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1. Rozdélovnik
1000 X 2200 X
1400 X 2300 X
1500 X 2400 X
1600 X 2500 X
2900 X
Papirové vytisky — distribuce a Cislovani provadi odd. 1601.
Jméno, pfijmeni Organizace/Funkce C. vytisku

1.1. Rozsah zavaznosti

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance a pracovisté UJV ReZ, a. s. Soudasné
pfiméfené plati také pro vSechny osoby, které se své&domim UJV ReZ, a. s. zdrzuji na jeho
pracovisStich a spole¢né uzZivanych prostorech (staZisté, zaméstnanci dodavatelskych firem,
navstévy, zaméstnanci najemcu v UJV Rez, a. s.

1.2. Seznam zmén

_ Zména .C'§Ia, . vy -
Revize | ... . zménénych Predmét upravy
ucinna od listil

00 9.6.2014

Zakladni vydani SM 1200 011

01 9.12. 2015 | Cely dokument | Zakladni vydani SM 1600 011

02 Cely dokument

01, PGR 06/2016

Zapracovani zmén v souladu se SM 001 rev. 02 a SM 017 rev.

03 1.1.2019 |Cely dokument

PGR 06/2018

Zapracovani zmén v souladu se PI 010 rev. 02, P1 074 r.00 a

04 1.10.2021 | Cely dokument

Aktualizace textu, zejména v navaznosti na zménu SW Olify
Facility Manager pro evidenci TZ a soulad s validanim cyklem

1.3. Spoluzpracovatelé

Funkce, UGtvar

Jméno Podpis

Specialista RO

Milan Letoch Letoch v.r.
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3. Ucel

Smérnice v souladu s obecné& zavaznymi pravnimi predpisy CR vymezuje procesni, monitorovaci
a fidici toky ve spolecnosti pro oblast vyhrazenych, nevyhrazenych a ostatnich technickych zafizeni
(TZ) v ramci zajisténi jejich bezpecného provozu, s cilem nejvysSi mozné miry eliminace rizika
ohrozeni zivot(l, zdravi, majetku nebo zivotniho prostfedi v UJV Rez, a. s.

4. Definice pojmu a zkratek

4.1.

Definice pojmu

Pojem/zkratka

Definicelvyznam

Autorizovana osoba

Odborné zplsobila osoba s platnym osvéd&enim vydanym TICR pro vykon
Skoleni obsluhy, revizi a kontrol technickych zafizeni.

Facility manager

Specialista odd. Sprava a investice, ustanoveny pro vykon Spravce objektu
v souladu s PI1 056 Provozni fad objektu.

Kontrolni parametr (KP)

Méfitelny Gdaj s pozadovanou hodnotou, ktery slouzi ke kontrole (hodnoceni)
daného procesu (€innosti).

Kritické misto (KM)

Misto v procesu s popisem potencionalnich rizik a chyb, které mohou pfi
¢innosti nastat a jejich pfipadné ocenéni.

Nevyhrazena technicka
zarizeni

TZ, ktera nespadaji do kategorie pro VTZ, avSak u kterych je také nutno pfi
jejich provozu z divodu vyskytu rizik dodrZzovat bezpeénostni pokyny od jejich
vyrobce nebo dodavatele.

Olify Facility Manager

Elektronicky SW na internetové platformé pro evidenci TZ, Ihit revizi a kontrol
TZ provozovany pfisluSnymi spravci TZ v oddélenich

Ostatni technicka
zarizeni

V8echna ostatni zafizeni, nastroje, pfistroje, narfadi a dopravni prostiedky,
které nesplnuji klasifikaci pro VTZ a nevyhrazena TZ.

Spravce TZ

Protokolarné ureny zaméstnanec v souladu s pfilohou 7.2.5

Technicka zarizeni

V8echna zafizeni, ktera jsou v této smérnici vymezena jako vyhrazena
technicka zafizeni, nevyhrazena technicka zafizeni a ostatni technicka
zarizeni.

Vyhrazena technicka

jsou zafizeni se zvySenou mirou ohrozeni zdravi a bezpecénosti osob a
majetku, ktera podléhaji dozoru podle zakona ¢. 174/1968 Sb. a jsou

zarizen| vymezena prislu§nymi vyhlaskami vydanymi CUBP.
4.2. Definice zkratek
Pojem/zkratka Definice/lvyznam
ADR Mezinarodni oznaceni pro prepravu nebezpecnych véci a latek
AtZ Atomovy zakon
AV CR Akademie véd Ceska republika
BaO Oddéleni bezpecnost a ochrana
BOPR Bezpec€nost a ochrana pred pracovnim rizikem
BOzZP Bezpecénost a ochrana zdravi pfi praci
BP Bezpecnostni poradce pro zajiStovani prepravy dle ADR
BPTZ Bezpelnost provozu technickych zafizeni
CSN Ceska statni norma
ESaN Elektricky spotfebi¢ a naradi
EZ Elektrické zafizeni
HygP Hygienické a dezinfekéni prostfedky
ISR Integrovany systém Fizeni
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Pojem/zkratka Definice/lvyznam

KCP.MB 02 Koordinator ¢innosti procesu MB 02 — RO, specialista odd. BaO

KCP.MB 03 Koordinator ¢innosti procesu MB 03 — BPTZ, specialista odd. BaO

KCP.MB 05 Koordinator €innosti procesu MB 05 — BOZP, specialista odd. BaO

KEP SN 02 nggdinétor ¢innosti podoblasti SN 03 — Dopravni sluzby, specialista Useku

LDS Lokalni distribugni soustava uvnitf arealu UJV Rez, a. s.

MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci

NV Nafizeni vlady

OOPP Osobni ochranné pracovni prostredky

0oz Ostatni zafizeni

Pl Pracovni instrukce

PP Pracovni postup

Pz Plynové zafizeni

RAL Radioaktivni latka

RO Radiacni ochrana

RT Revizni technik — autorizovana osoba

SOD Statni odborny dozor

SSRD Systém spravy fidicich dokument(

TICR Technickéa inspekce Ceské republiky

TlakZ Tlakové zarizeni

TNS Tlakova nadoba stabilni

TOS Transportni obalovy soubor

TZ Technicka zafizeni

UN\Y; UJV Rez, a. s.

VEZ Vyhrazena elektricka zafizeni

VO Vedouci oddéleni

VTZ Vyhrazena technicka zafizeni

Z0 Zodpovédna osoba

Y4 Zdvihaci zafizeni

5. Dokumenty souvisejici

5.1. Interni dokumenty

TOP 001 Bezpecnost

SM 001 Rizeni dokumentace a zaznam(

SM 007 Sprava a udrzba infrastruktury

SM 017 Rozvoj zaméstnancu a fizeni znalosti
SM 021 Hygiena a bezpec¢nost prace

SM 036 Pouzivani sluzebnich motorovych vozidel
SM 048 Nakup

5.2. Externi dokumenty

Vycet souvisejicich externich dokumentl je uveden v Registru pravnich predpisu BOPR.
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6. Popis ¢innosti a odpovédnosti

Proces Bezpec¢nost provozu technickych zafizeni vychazi z nadfazeného pfedpisu Oblasti fizeni
spole¢nosti TOP MB — Bezpecnost. Jeho zakladni schéma je prezentovano na Obr. 6-1. Pfehled
subprocesl a jejich role v procesu Bezpecnost provozu technickych zafizeni je prezentovan ve
vyvojovém diagramu v €lanku 6.1. a 6.2.

Obr. 6-1 Zakladni schéma procesu Bezpeénost provozu technickych zafizeni
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Vstupy procesu MB 03 Bezpe€nost provozu technickych zafrizeni:
- pozadavky legislativy dle €l. 5.2.,
- rozhodnuti organu statniho odborného dozoru,
- pracovni podminky a prostfedi divizi/Useku,
- vysledky kontrol, revizi, zkouSek, inspekcnich prohlidek autorizovanych osob,
- vysledky kontrol / inspekci organu statniho odborného dozoru,
- vysledky vnitfnich kontrol a auditu.

Omezeni procesu MB 03 Bezpeénost provozu technickych zafizeni:
- kriticka mista v pfipadé potfeby jsou stanovena v popisu jednotlivych subprocesu v ¢&l. 6.2

Zdroje procesu MB 03 Bezpeénost provozu technickych zafizeni:
- jsou uvedené v popisu jednotlivych subprocesu v ¢l. 6.2.

Vystupy procesu MB 03 Bezpeénost provozu technickych zafizeni:
- jsou uvedené v popisu jednotlivych subprocesu v ¢l. 6.2.

Monitorovani a fizeni procesu MB 03 Bezpecnost provozu technickych zafrizeni:
- jepopsanovdl. 6.2.,
- kontrolni mista v pfipadé potieby jsou stanovena v popisu jednotlivych subprocest v €l.
6.2.

KPI procesu MB 03 Bezpeénost provozu technickych zafizeni
- jsou na zakladni urovni popsany v TOP 001 Bezpecnost,
- jsou v pfipadé potifeby uvedené v popisu jednotlivych subprocest v ¢l. 6.2.
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6.1.

Vyvojovy diagram
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6.2. Popis vyvojového diagramu

Krok

Popis

01

Zpracovani provozni dokumentace

Provozni dokumentaci k zajisténi bezpecného provozu pro vyhrazené, nevyhrazené a ostatni
technicka zafizeni, ktera je stanovena legislativou, vypracovavaji nize uvedeni pracovnici
uvedenych odpovédnych utvard (nezbytné podklady a informace, které pribézné v aktualnim
stavu zajistuje odd. BaO jsou uvedené v pfiloze 7.1.1). V podminkach UJV se jedna o tyto
kategorie TZ a souvisejici provozni dokumentace:

01.1 Vyhrazena technicka zarizeni

Vyhrazena technicka zafizeni dle zakona €. 174/1968 Sb. jsou zafizeni se zvySenou mirou
ohrozeni zdravi a bezpec€nosti osob a majetku, ktera podléhaji pfislusnému statnimu
odbornému dozoru podle tohoto zakona.

01.1.1 Vyhrazena zdvihaci zafizeni dle vyhlasky 19/1979 Sb. jsou jefaby, zdvihadla
a pojizdna zdvihadla o nosnosti nad 5000 kg (kladkostroje, ko€ky apod.), vytahy, které
jsou trvalou soucasti staveb, o nosnosti nad 100 kg a s vyskou zdvihu nad 2 m,
pohyblivé pracovni ploSiny s vyskou zdvihu nad 3 m. Pfislusna fidici dokumentace:

Bezpecnost provozu zdvihacich zafizeni. Konkretizuje povinnosti v oblasti zajisténi
bezpeCného provozu vyhrazenych a nevyhrazenych ZZ, pro vazani a manipulaci
s bfemeny, provoz vytah( a pro odbornou pfipravu obsluhy, v&etné zajisténi udrzby
a zpracovani systému bezpe&né prace na pracovisti dle CSN ISO 12480-1
a CSN 27 4002.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MBO03

- spolupracuji — spravci ZZ

- schvaluje — RU 1600

01.1.2 Vyhrazena tlakova zarizeni dle vyhlasky 18/1979 Sb. jsou parni a kapalinové kotle
(dale jen "kotle"), jejichz konstruk&ni pretlak pfesahuje 0,07 MPa a teplota pracovni
latky pfevySuje bod varu pfi tomto pretlaku, tlakové nadoby stabilni (dale jen "tlakové
nadoby"), jejichz nejvysSi pracovni pretlak pfesahuje 0,07 MPa a které obsahuji plyny,
pary nebo Ziravé, jedovaté a vybusné kapaliny o jakékoliv teploté nebo jakékoliv
kapaliny o teploté prevySujici jejich bod varu pfi pfetlaku 0,07 MPa, kovové tlakové
nadoby k dopravé plyn (tlakové lahve) a vakuové izolované nadoby (dale jen
kryogenické tlakové nadoby), konstruované pro maximaini pfipustny tlak vyssi nez
0,05 MPa (0,5 bar) . Prislusna fidici dokumentace:

Bezpecénost provozu tlakovych zafizeni. Stanovuje bezpecnostni opatfeni a fad pro
provoz vyhrazenych TlakZ, vcetné centralniho vymezeni miry odpovédnosti
provozovatele a zaméstnance obsluhy, spolu s vymezenim mistnich specifik
pro pracovisté TNS dle CSN 69 0012, tlakovych lahvi dle CSN 07 83 04
a kryogenickych tlakovych nadob — stabilnich dle CSN EN ISO 21009-2, resp.
prepravni (pojizdné) do objemu 1000 litrd dle CSN EN ISO 21029-2.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB03

- spolupracuji — spravci TlakZ

- schvaluje — RU 1600

01.1.3 Vyhrazena plynova zarfizeni dle vyhlasSky ¢. 21/1979 Sb. jsou zafizeni na vyrobu

a upravu plynu, skladovani a pfepravu plynQ, zvySovani a snizovani tlaku plynd,
rozvod plynd, spotfebu plynd spalovanim. Pfislusna fidici dokumentace:

Bezpecnost provozu plynovych zafizeni. Stanovuje bezpecnostni opatfeni a fad
pro provoz vyhrazenych a nevyhrazenych PZ, zvla5té ve smyslu Vyhl. €. 21/79 Sb.
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Krok | Popis
a dalSich souvisejicich platnych pFedpist, v&etné centralniho vymezeni miry
odpovédnosti provozovatele a zaméstnance obsluhy, spolu s vymezenim mistnich
specifik pro pracoviété s PZ dle CSN 38 6405.
- stanoveny vystup — pracovni instrukce
- za zpracovani odpovidd — KCP.MB03
- spolupracuji — spravci PZ
- schvaluje — RU 1600
01.1.4 Vyhrazena elektricka zarizeni dle vyhlasky &. 73/2010 Sb. jsou zafizeni (stabilni
i mobilni) pro vyrobu, pfeménu, pfenos, rozvod a odbér elektrické energie a zafizeni
urena k ochrané pfed uCinky atmosférické nebo statické elektfiny (hromosvod).
PFislusna Fidici dokumentace:
Bezpeénost provozu vyhrazenych elektrickych zafizenich. Stanovuje miru
odpovédnosti provozovatele a dalSich osob ve vztahu k provozu VEZ, stanovuje
néktera zakladni bezpecCnostni opatfeni a fad pro provadéni revizi a preventivni
udrzbu tohoto zafizeni, ve smyslu souvisejicich platnych legislativnich a normativnich
predpis(, zejména dle CSN EN 50 110-1 ed.3.
- stanoveny vystup — pracovni instrukce
- za zpracovani odpovida — KCP.MBO03
- spolupracuji VO Provoz a udrzba a spravci vyhrazeného EZ pro oblast
VEZ — uzivatelské technologie, VEZ budov a VEZ LDS
- schvaluje — RU 1600
Obsluha a prace na vyhrazenych elektrickych zarizenich. Stanovuje v navaznosti
na pracovni instrukci Bezpec€nost provozu VEZ bezpeénostni opatfeni a fad pro vykon
cinnosti obsluhy a prace na VEZ podle souCasné platnych obecnych bezpecnostnich
predplsu pro tuto oblast, zejména dle CSN EN 50 110-1 ed. 3.
stanoveny vystup — pracovni instrukce
- za zpracovani odpovida — KCP.MB03
- spolupracuji VO Provoz a udrzba a spravci vyhrazeného EZ pro oblast
VEZ — uzivatelské technologie, VEZ budov a VEZ LDS
- schvaluje — RU 1600
01.1.5 Obrabéci a tvarovaci stroj se zvySenou mirou ohrozeni zdravi a bezpe¢nosti osob

a majetku, ktery pro svUj pohon vyuziva zejména napajeni z rozvodu VEZ - elektrické
instalace 400/230 V (revize dle CSN 33 1500) k obrabéni (napf. soustruh, frézka)
a tvareni (napf. lisy, nuzky) materiala a jejich bezpecnost je Fizena zvlastnimi pravnimi
predpisy. PFislusna Fidici dokumentace:

Bezpecnost provozu tvarecich a obrabécich stroji. Stanovuje zakladni podminky
a pracovni pokyny v oblasti ochrany zdravi zaméstnancu pfi praci s tvarecimi
a obrabécimi pracovnimi stroji, které jiz sou€asné technické normy nefesi (absence
oborovych norem). Dale poskytuje vedoucim zaméstnanctim podklady pro vychovu
zameéstnancu k BOZP pfi praci na obrabécich a tvarecich strojich a pro tvorbu
vlastnich bezpenostné provoznich pfedpist v ramci obrabéci dilny).

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB03

- spolupracuji — spravci vyhrazeného EZ pro oblast VEZ — uzivatelské

technologie
- schvaluje — RU 1600

01.2 Nevyhrazena technicka zarizeni

Nevyhrazena technicka zafizeni jsou vSechna ta TZ, ktera nespadaji do kategorie pro VTZ,
avSak u kterych je také nutno pfi jejich provozu z dlvodu vyskytu rizik ohroZeni zdravi osob,




0 UJV Rez, a. s. Ev. zn. SM 1600 011 str. 11z 25
é‘i;g‘_’S Bezpecnost provozu technickych zafizeni Revize &. 04 Vytisk €.
Krok | Popis

dodrZovat bezpecnostni pokyny od jejich vyrobce nebo dodavatele, véetné zajidténi revizi
a kontrol autorizovanou osobou. Jedna se o tato zafizeni:

01.2.1 Nevyhrazena tlakova zafizeni jsou Dewarovy nadoby. Pfislusna fidici dokumentace:

Bezpecnostni predpis pro Dewarovy nadoby. Stanovuje bezpe€nostni zasady pfi
praci s kapalnym dusikem, zvlasté¢ ve vztahu kjeho pfepravé a uchovavani
ve dvouplastovych nadobach za atmosférického tlaku resp. pro statické vakuové
izolované nadoby uréené pro maximalni pfipustny tlak mensi nez 0,05 MPa (0,5 bar)
na pracovistich UJV.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB03

- spolupracuji — spravci TlakZ

- schvaluje — RU 1600

01.2.2 Nevyhrazena zdvihaci zafizeni jsou jefaby, kladkostroje, ko€ky s nosnosti do 5000
kg, vytahy s nosnosti do 100 kg a pohyblivé plosiny s vySkou zdvihu do 3 m. Pfislusna
fidici dokumentace:

Specifikace zajiSténi bezpecného provozu nevyhrazenych zdvihacich zafizeni je
zajistovana obdobné jako u vyhrazenych ZZ, v dokumentaci viz 01.1.1.

01.2.3 Nevyhrazena elektricka zarizeni jsou spotfebice a nafadi s pohyblivym napajecim
privodem 230 V (napf. stolni poéitac, stolni lampa, bruska, monitor atd.). Pfislusna
fidici dokumentace:

Bezpecénostni predpis pro elektrické spotrebiée a naradi. Vymezuje miru
odpovédnosti a €innosti uzivatell a zaméstnancu (obsluhy) elektrickych spotfebic
a naradi ve smyslu CSN 33 1310 ed. 2 a CSN EN 60745 ed.2. Dale stanovuje zakladni
bezpeénostni opatfeni a fad pro provadéni revizi a kontrol tohoto zafizeni, dle CSN
331600 ed. 2.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB03

- spolupracuji — Spravce nevyhrazenych EZ pro oblast ESaN

- schvaluje — RU 1600

01.3 Ostatni technicka zarizeni.

Ostatni technicka zafizeni jsou v8echna ta TZ, ktera nespadaji do kategorie pro vyhrazena
a nevyhrazena TZ, avSak u kterych je nutno pfi jejich provozu z divodu vyskytu rizik dodrzovat
bezpecnostni pokyny od jejich vyrobce nebo dodavatele, v€etné zajisténi kontrol povéfenou
osobou — spravcem TZ. Jedna se o tato zafizeni:

01.3.1 Pracovni nastroj, zarizeni, pristroj, naradi, které pro svij provoz pouziva jeden nebo
soubéh z téchto pohond — motorovy, akumulaéni, mechanicky, setrvaény nebo rucni.
Do této kategorie TZ jsou zafazeny také zebfiky, leSeni, regaly a dalSi zafizeni
na skladovani s vy$e uvedenym pohonem. P¥islusna Fidici dokumentace:

Bezpecnost provozu ostatnich zafizeni. Stanovuje podminky BOZP pfi manipulaci
a obsluze pracovnich nastroju, pristroji a naradi, u kterych je nutno pfi jejich provozu
z davodu vyskytu rizik dodrzovat bezpecnostni pokyny v navodech pro obsluhu od
jejich vyrobce nebo dodavatele, vcetné zajisténi kontrol povéfenou osobou —
spravcem OZ.
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01.3.2

- stanoveny vystup — pracovni instrukce
- za zpracovani odpovida — KCP.MB03
- spolupracuji — Spravci OZ

- schvaluje — RU 1600

Zajisténi BOZP pii skladovani a manipulaci s bremenem. Stanovuje podminky pro
provozovani a kontroly regald v souladu s CSN 26 9030 povéfenou osobou —
spravcem OZ.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB05

- spolupracuji — Spravci OZ

- schvaluje — RU 1600

Zajisténi BOZP pfri praci ve vyskach a nad volnou hloubkou. Stanovuje podminky
pro provozovani a kontroly leSeni a zebfikl v souladu s navodem od vyrobce
povéfenou osobou — spravcem OZ.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB05

- spolupracuji — Spravci OZ

- schvaluje — RU 1600

Dopravni prostiedky, jako dvou a jednostopa motorova vozidla schvalena pro provoz
na pozemnich komunikacich v souladu s platnou legislativou, v&etné ostatnich
dopravnich prostfedkd, které jsou vyuzivany k vnitropodnikové prepravé, nakladaci a
vykladaci €innosti, v€etné mechanizacnich prostfedkd slouzicich k Uklidu a udrzbé
komunikaci uvnitf arealu. PfisluSna fidici dokumentace:

- Pouzivani sluzebnich motorovych vozidel. Stanovuje pravidla pro provoz
a uzivani motorovych vozidel a pro &innosti spojené s provozem a uzivanim
t&chto sluzebnich vozidel. Za zpracovani odpovida — KCP.SN03

- spolupracuji — KCP.MB03 a KCP.MBO05

- schvaluje — RU 1600

Zajisténi bezpeénosti prepravy nebezpeéného materialu v arealu UJV Rez.
Upravuje podminky bezpec&nosti a ochrany zdravi pro pohyb zaméstnancl a dalSich
osob, provoz dopravnich prostfedkl a zajisSténi bezpelné prepravy nebezpecnych
véci, véetné latek radioaktivnich v arealu UJV Rez, a. s., zejména z hlediska pozarni
ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, radiacni ochrany a ochrany Zivotniho
prostfedi. Pfeprava radioaktivnich latek (dale jen RAL) v tomto dokumentu je chapana
jako ¢&innost, nevyzadujici povoleni SUJB ve smyslu atomového zakona, jde
o pfemistovani RAL v arealu UJV.

- stanoveny vystup — pracovni instrukce

- za zpracovani odpovida — KCP.MB05

- spolupracuji — KCP.MB03 a KCP.SNO3

- schvaluje — RU 1600

KM-SM 1600 011-01:
Nespravné nebo nedostateCné zafazeni TZ, a s tim souvisejici chyby, resp. absence
tvorby provozni dokumentace k zajisténi BPTZ, mize vést ke Skodam jak na zdravi
zaméstnancu, tak na majetku spole¢nosti, véetné sankcionovani ze strany SOD.
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02 |Priprava zaméstnancu

Postupy v oblasti rozvoje zaméstnancl a fizeni znalosti, Skoleni, odborna pfiprava
a zajistovani odborné zpusobilosti v oblasti provozu TZ v UJV jsou zajistovany v souladu
se smérnici SM 017 Rozvoj zaméstnancu a fizeni znalosti (dale jen SM 017). Typy Skoleni dle
pracovnich pozic s kédy a periodicita pfedkoleni jsou promitnuty do Katalogu rozvojovych
aktivit uvedené smérnice.

Souhrnny pfehled pozadavki na normativni Skoleni stanovené vtomto kroku je uveden
v priloze 7.1.4. Souhrnné prehledy pfipadnych pozadavkd na kvalifikaci a zdravotni
zpUsobilost jsou uvedené v prilohach 7.1.2. a 7.1.3. Oddéleni Personalistika organizuje
Skoleni k zajisténi odborné zplsobilosti obsluhy TZ a spolupracuje pfi organizaci poradenstvi
(seminare) k zajisténi provozu BPTZ.

02.1 Vstupni Skoleni

Skoleni k oblasti BPTZ je souéasti vstupniho/ periodického $koleni na pracovisti. S pfehledem
dokumentace k zajisténi BPTZ v nasi spoleCnosti jsou pfi Skoleni BOZP prokazatelné
seznamovani vSichni novi zaméstnanci. Doklad — certifikat o absolvovani Skoleni — e-learning
je evidovanym dokumentem odd. Personalistika s dobou archivace 3 roky. Soucasti
e-learningu je kontrolni test.

Zakladni seznameni zaméstnancl externich subjektl s riziky a pokyny pro bezpeény vykon
Cinnosti pro externi subjekty (zhotovitele), jez se budou vyskytovat na pracovistich
a v prostorach UJV provadi povéfeny zaméstnanec oddéleni BaO. Doklad je evidovanym
dokumentem odd. BaO s dobou archivace 1 rok (zaméstnanec) resp. odpovidajici dobé
¢innosti zaméstnance externiho subjektu na pfislusném oddéleni.

- stanoveny vystup — pozadavek na normativni Skoleni SM 017
- odpovédny organizator — ZO odd. Personalistika
- Skolitel/lektor — odborni pracovnici odd. BaO

Detailni seznameni novych zaméstnancu s provozni dokumentaci k zajisténi BPTZ
na pracovisti, s podminkami pracovisté, a ostatni souvisejici dokumentaci pracovisté pro
provoz TZ je prokazateln& provedeno pfidélenim ptislunych dokumentti v SSRD. Dokladem
0 seznameni s konkrétnim dokumentem je také jeho pfiloha s podpisem zaméstnance.
S konkrétnimi podminkami na pracovisti jsou obdobnym zplsobem seznameni i zaméstnanci
externich subjekt, ktefi zde vykonavaji praci.

02.2 Periodicka skoleni

a) Vedouci zaméstnanci — minimalné jedenkrat za 3 roky organizuje odd. Personalistiky
ve spolupraci s odd. BaO $koleni vedoucich zaméstnancl z predpisli bezpeénosti
a ochrany pfed pracovnim rizikem v rozsahu odpovidajicim jejich pracovnimu zafazeni
a podminkam pracovist daného utvaru. Provedeni kazdého Skoleni je prokazatelné
dokladovano podepsanym certifikdtem o absolvovani e-learningu a testem. Certifikat
je evidovanym dokumentem odd. Personalistika s dobou archivace 3 roky. Vedouci
zaméstnanec je timto opravnén provadét periodicka Skoleni podfizenych zaméstnancu
pro obsluhu TZ v souladu s navody pro jejich obsluhu dodanou od vyrobce, resp.
dodavatele, vyjma obsluhy vyhrazeného TZ, u které je dle zvlastnich predpist
vyZadovana odborna zpusobilost k této obsluze.

- stanoveny vystup — pozadavek na normativni Skoleni SM 017
- odpovédny organizator — ZO odd. Personalistika
- Skolitel/lektor — odborni pracovnici odd. BaO

b) Zaméstnanci — minimalné jedenkrat ro¢né (a vzdy u prevodu zaméstnance mezi
Utvary spole¢nosti) formou e-learningu v ramci Skoleni BOZP z predpist bezpecnosti
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a ochrany pred pracovnim rizikem (v€etné navodu pro obsluhu zafizeni od vyrobce
nebo dodavatele) v rozsahu odpovidajicim jejich pracovnimu zafazeni a podminkam
pracovist daného utvaru. Provedeni kazdého Skoleni je prokazatelné dokladovano
ve vzdélavacim systému EDUNIO. Doklad je evidovanym dokumentem pfislusného
oddéleni s dobou archivace 3 roky (aby byla dolozitelna periodicita Skoleni inspektoriim
SOD).

- stanoveny vystup — pozadavek na normativni Skoleni SM 017
- odpovédny organizator — VO

- spolupracuje — ZO odd. Personalistika, Spravce TZ

- Skolitel/lektor — VO nebo jeho opravnény zastupce

02.3 Skoleni odborné zpusobilosti k obsluze TZ

Odborna (profesni) Skoleni k ziskani odborné zpusobilosti jsou vyZzadovana pro jednotlivé
profese resp. vykony &innosti pravnimi nebo ostatnimi predpisy, vzhledem ke specifikim
vykonavané ¢innosti. Jedna se o obsluhu vyhrazenych TZ, viz bod 01.1, v€etné obsluhy
dopravnich prostfedkd, viz bod 01.3.2. Skoleni odborné zpUsobilosti je zajistovano
dodavatelskym zplUsobem — autorizovanou osobou. Doklad — dekret o odborné zpusobilosti
obsluhy vystavuje autorizovana osoba se stanovenou dobou platnosti, viz pfiloha 7.2.1.
Elektronicka kopie tohoto dokladu je prfedavana do odd. Personalistika k evidenci a dale
na pfislusné misto elektronického $anonu. Doklad je evidovanym dokumentem pfislusného
oddéleni s dobou archivace po dobu platnosti odborné zpulsobilosti obsluhy TZ daného
oddéleni.

- stanoveny vystup — pozadavek na specifické Skoleni SM 017
- odpovédny organizator — ZO odd. Personalistika

- spolupracuje — VO,

- Skolitel/lektor — autorizovana osoba

02.4 Skoleni pfi zménach provozni dokumentace k zajisténi BPTZ

Seznameni zaméstnanctl a dalSich osob dle bodu 02.2 se provadi pfi kazdé zméné provozni
dokumentace dle mistnich specifik pracovisté v rozsahu pfislusnych zmén.
KM-SM 1600 011-02:
Neprovedeni nebo nedodrzeni termini Skoleni, odborné pfipravy nebo zpuUsobilosti
obsluhy muze byt pfi€inou sankcionovani ze strany SOD.

KP-SM 1600 011-02:

Odborny zaméstnancem odd. BaO a povéfena osoba (spravce TZ v oddéleni) provadi
kontrolu platnosti Skoleni zaméstnancu — obsluhy TZ na pracovisti. PFi zjisténi pfipadnych
nekonzistentnosti obratem kontaktuji pfislusné VO.

03

Zajisténi podminek bezpeénosti

Odpovédnost za pInéni veSkerych povinnosti provozovatele TZ, plynouci z platné legislativy,
ve vztahu k provozovanému TZ nese vedouci oddéleni, jehoz pracovisté provozuje dana TZ.

03.1. Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni (VO) nese konecnou odpovédnost za jim vedené pracovisté provozujici TZ,
ti. odpovida za pInéni vSech legislativnich a normativnich predpisi ve vztahu
k provozovanému TZ. Pfehled zakladnich obecnych povinnosti vedouciho oddéleni k zajisténi
podminek bezpe€nosti TZ na pracovisti je uveden v pfiloze 7.2.2. DalSi povinnosti VO jakozto
zastupce provozovatele TZ, jsou detailné uvedeny v pfislusné provozni dokumentaci —
pracovnich instrukcich k jednotlivym typum TZ (viz bod 01.1 az 01.3).
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03.2. Spravce TZ

V zajmu dasledného dodrzovani BOPR v oblasti provozu technickych zafizeni pfislusny feditel
divize, resp. useku na navrh pfislusného vedouciho oddéleni ustanovuje dekretem (viz priloha
7.2.3) do funkce spravce TZ zaméstnance pfedmétného oddéleni, které provozuje technicka
zarizeni.

Funkce Spravce TZ v podminkach UJV je ¢lenéna dle typu dozorovanych technickych zafizeni
— vyhrazena a nevyhrazena zarizeni elektricka, tlakova, plynova a zdvihaci a dale tzv. ostatni
zarizeni, jejichz zajisténi bezpefnych podminek na pracovisti TZ je Fizeno provozni
dokumentaci (viz bod 01 az 01.3). Do funkce spravce TZ pro technické zafizeni budov
(technické vybaveni budov slouzicich k zajisténi uzivani objektu v obecném standardu)
a technické zafizeni LDS (lokalni distribuéni soustava elektfiny nebo plynu nebo tepla uvnitf
arealu) je obdobné ustanoven také odborny zaméstnanec odd. Spravy a investic, v souladu
s Fidicim pfedpisem — Pl 056 Domovni fad.

Pro ta oddéleni, ktera neprovozuji velky pocet technickych zafizeni, resp. jejich pracovisté
nejsou rozsahla nebo vice ¢lenéna, muzou byt vSechny funkce dle dozorovanych typl zafizeni
kumulovany v jednu. V pfipadé, kdy vedouci oddéleni prostfednictvim feditele divize, resp.
useku neurci ve svém oddéleni spravce TZ, zajiStuje povinnosti tohoto spravce sam z titulu
své funkce.

Pfehled obecnych povinnosti spravce TZ k zajisténi podminek bezpeénosti TZ na pracovisti je
uveden v priloze 7.2.4. DalSi povinnosti spravce TZ jsou detailné uvedeny v pfislusné
provozni dokumentaci — pracovnich instrukci k jednotlivym typdm TZ (viz bod 01.1 az 01.3).

Pfehled jmenovanych spravcu TZ vede a udrzuje na pfislusném misté v elektronicke siti
odborny zaméstnanec odd. BaO (KCP.MBO03). Vzor vedeni xIs evidence spravct TZ v UJV —
viz pfiloha 7.2.5.

KM-SM 1600 011-03a:
Nezafazeni, resp. neustanoveni spravce TZ mlze byt pficinou, Ze dodrzovani bezpecnych
podminek provozu TZ na pracovisti nebude probihat optimalnim zpisobem. Mize tak dojit
ke zbyte€nym Skodam jak na zdravi zaméstnancu, tak na majetku spolec¢nosti, véetné
sankcionovani ze strany SOD a ztraty prestize spole¢nosti.

KP-SM 1600 011-03a:

Odborny zaméstnanec odd. BaO (KCP.MBO03) pfi aktualizaci evidence spravct TZ, min.
vSak 3 x do roka, provadi kontrolu uplnosti zajisténi jmenovani spravct TZ. PFi zjisténi
pfipadné nekonzistentnosti obratem kontaktuje pfislusného VO k zajisténi napravy.

03.3. ObsluhaTz

Jde o zaméstnance, ktery dle svého pracovniho zafazeni je pfislusnym vedoucim oddéleni
uréen pro vykon funkce obsluhy TZ. Jeho zakladni povinnosti je absolvovat v platné Ihuté
Skoleni pro obsluhu TZ dle normativnich pozadavku, viz tab. 7.1.4 a zejména dodrzovat
povinnosti pfi vykonu této Cinnosti, stanovené v platnych pravnich pfedpisech a normach,
s kterymi byl seznamen.

Pfehled zakladnich obecnych povinnosti obsluhy TZ k zajisténi podminek bezpecnosti TZ
na pracovisti je uveden v pfiloze 7.2.6. DalSi povinnosti této obsluhy plynouci zejména
z normativnich pozadavku, jsou detailné uvedeny v pfislusné provozni dokumentaci —
pracovnich instrukcich k jednotlivym typum TZ a s nimi souvisejicich provoznich fadech
a pokynech zpracovanych dle mistnich specifik pracovisté (viz bod 01.1 az 01.3). Zasady
bezpetné prace obsluhy TZ jsou také popsany v navodech od vyrobce nebo dodavatele TZ,
resp. v pripadech, kdy tato dokumentace neni k dispozici v PRO - bezpeénostné- provoznim
predpisu pro provoz TZ na pracovisti viz priloha 7.2.7.

- stanoveny vystup — pfedpis pracovisté

- za zpracovani odpovida — Spravce TZ
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- spolupracuje — KCP.MBO03, obsluha TZ
- schvaluje — VO dotéeného pracovisté

03.4. Reviznitechnik TZ

Viykon funkce revizniho technika (autorizovana osoba viz bod 4.1) v podminkach UJV je
zajisStovan ve spolupraci s Usekem 1600 smluvné — dodavatelsky. RT, resp. servisni firma
(v pfipadé vytahu), tak vykonava veskeré Cinnosti na zékladé uzaviené smlouvy v souladu
s platnou legislativou. Dodavatel revizni ¢innosti musi po celou dobu platnosti dodavatelské
smlouvy vlastnit platné osv&déeni o odborné zpusobilosti vydané organem SOD (TICR).
Povinnosti RT jsou vzdy specifikovany v uzaviené dodavatelské smlouvé o revizni ¢innosti.

KM-SM 1600 011-03b:
Neplnéni povinnosti obsluhy TZ a smluvnich ujednani revizniho technika ve vztahu
k provozovanym TZ v UJV m(iZze vést ke vzniku nehody, havarie TZ, pfip. Ujmé na zdravi
zaméstnancu a dalSich osob. Nasledné pak i k sankcionovani se strany SOD.

KP-SM 1600 011-03b:
Povéfeny specialista spravy majetku ve spolupraci s KCP.MBO03 kazdoroéné ovéfuje
platnost odborné zpusobilosti autorizované osoby pro vykon revizni ¢innosti, vydané SOD
(TICR), pfi ovéfovani dodavatell sluzeb, vramci procesu ISR. P¥i zjisténi ptipadné
nekonzistentnosti, obratem kontaktuje vedeni useku 1600 k zajisténi napravy.

03.5. Nakup TZ
Pro nakup TZ plati nasledujici pravidla:

e nakup musi byt schvalen a realizovan dle smérnice SM 048 Nakup,
zarizeni musi mit prohlaseni o shodg,
nakup muze byt proveden pouze u autorizovaného vyrobce, nebo prodejce,
k zafizeni musi byt dodana dokumentace v ¢eském jazyce,
nakup musi byt VO oznamen pfislusnému spravci zakoupeného TZ.

03.6. Identifikace nebezpeci, hodnoceni a fizeni rizik TZ

Systém procesu identifikace nebezpeci, hodnoceni rizik a stanoveni zpusobu jejich fizeni
v oblasti provozu TZ je v souladu s poZzadavky &lanku 6.1.2. CSN I1SO 45001 v podminkéach
UJV zajistovan v souladu s Pl 033 Systém fizeni a prevence rizik. V souladu s timto
dokumentem, nelze-li rizika odstranit, provadi odborny zaméstnanec odd. BaO, na zakladé
podkladd k provoznim celkim pfedanych jednotlivymi oddélenimi, vyhodnoceni a realizaci
opatfeni k jejich plsobeni tak, aby ohrozeni zdravi obsluhy TZ bylo minimalizovano.
Pozadavek eliminace rizik v oblasti provozu TZ, je stejné, jako v oblasti Hygiena a bezpecnost
prace (MB05) soudasti Integrované politiky ISR spoleénosti.

03.7. Poskytovani OOPP k provozu TZ
Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd (OOPP) a mycich, Cdisticich a
dezinfekénich prostfedkd (dale jen HygP) se Fidi ZP a NV €.495/2001 Sb. V podminkach UJV je
poskytovani OOPP a HygP fizeno a zajiStovano dle Pl 022 Poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostredku.
KM-SM 1600 011-03c:
NeplInéni povinnosti pfi nakupu TZ, identifikaci, hodnoceni a fizeni rizik, v€etné pfidélovani
OOPP, mlze vézt k vétsi finan€ni narocnosti, k ohrozeni zdravi obsluhy a dalSich osob,
spolu s naslednym sankcionovanim se strany SOD, a s tim spojené ztraty prestize.

03.8. Evidence a tvorba planu revizi a kontrol TZ
V podminkach UJV Rez, a. s., jsou vedenim evidence TZ, ktera jsou v majetku jednotlivych
oddéleni, povéreni pfislusni spravci TZ na pracovisti oddéleni, které provozuje nebo ma
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ve spravé predmétné TZ. Evidenci TZ budov, tedy zafizeni charakterizujici technické vybaveni
budov slouzicich k zajisténi uzivani objektu v obecném standardu a technické zafizeni LDS
(lokalni distribuéni soustava elektfiny nebo plynu nebo tepla uvniti arealu), jsou povéreni
specialisté odd. Sprava a investice (v souladu se smérnici SM 007 Sprava a udrzba
infrastruktury).

03.8.1 Evidence a plan revizi a kontrol TZ na pracovisti

Spravce TZ na svém pracovisti vede a udrzuje evidenci TZ, Ihit revizi a kontrol TZ v oddéleni,
pro které je spravcem uren. Aktualni seznam provozovanych zafizeni, Iht a provedeni revizi
a kontrol je zaznamenavan pfislusnym spravcem TZ v elektronické evidenci SW Olify Facility
Management, umisténé na internetové platformé:

https://app.olify.io/_/login

Z této evidence je pak nasledné pfislusnym spravcem TZ generovan rocni plan revizi a kontrol
TZ na pracovisti.

stanoveny vystup — Z-SM 1600 011-03a,
za zpracovani odpovida — spravce TZ,
spolupracuje — KCP.MB03, RT,
schvalovatel — VO dot&eného pracovisté.

03.8.2 Evidence a plan revizi a kontrol TZ budov a technického zafizeni LDS

Povérfeny specialista odd. Spravy a investic — spravce TZ vede a udrzuje elektronickou
evidenci TZ budov, Ihtt revizi, kontrol a servisni ¢innosti na zafizenich budov a technického
zafizeni LDS, ve vlastnictvi UJV. Aktualni seznam je veden a udrZovan v souladu s pokyny
v kapitole Technicka zafizeni budov ve smérnici SM 007 Sprava a udrzba infrastruktury,
pfislusnym spravcem TZ v elektronické evidenci SW Olify Facility Management, umisténé
na internetové platformé:

https://app.olify.io/_/login.

Z této evidence je pak nasledné povéfenym spravcem TZ generovan rocni plan revizi a kontrol
TZ budov a technického zafizeni LDS.

- stanoveny vystup — Z-SM 1600 011-03b,

- za zpracovani odpovida — spravce TZ (specialista odd. Sprava a investice),

- spolupracuje — KCP.MBO03, RT,

- schvalovatel — VO 1602.
Tyto zdznamy jsou evidovanymi dokumenty pracovisté, které provozuje evidované TZ s dobou
platnosti na stanoveny rok. Kopii téchto zaznam( vede a udrzuje na pfisluSném misté
v elektronické siti v ramci podpory pro zpracovatele, viz pfiloha 7.1.1 odborny zaméstnanec
odd. BaO ( KCP.MBO03).

KM-SM 1600 011-03d:
Nespravné vedend evidence TZ se zaml€enym nebo neevidovanym TZ muze byt pfi€inou,
Ze tvorba ro¢niho planu revizi a kontrol nebude probihat optimalnim zpisobem. Mize pak
dojit k opomenuti provedeni revizi a kontrol (ovéfovani technické bezpecnosti)
provozovanych TZ, a stim spojenym narGstem rizika vzniku Skod jak na zdravi
zameéstnancu, tak na majetku spole¢nosti, v€etné nasledného sankcionovani ze strany
SOD.

KP-SM 1600 011-03d:

Povéfeny KCP.MBO03 pred schvalenim roéniho planu revizi a kontrol TZ na pracovistich
a TZ budov kontroluje dle zpracované evidence TZ uplnost navrzenych TZ do uvedenych
planu. Pfi zjisténi pfipadné nekonzistentnosti, obratem kontaktuje pfislusného VO spolu s
povéfenou osobu za tvorbu planu k zajisténi napravy.
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04 |Ovérovani technické bezpecnosti

Ovéfovani technické bezpecnosti zafizeni, jakoZto sledovani stavu bezpeclnostni vystroje,
systému a doplika TZ k zajisténi jeho bezpeéného provozu, je v souladu s pravnimi predpisy
zajistovano revizemi, reviznimi zkouskami, inspek&nimi prohlidkami a provoznimi kontrolami.

Nezbytné podklady a informace pro ovéfovani technické bezpelnosti, zajistuji pfFisludni
Spravcové TZ a Facility managefi (spravci objektud) ve spolupraci s odd. BaO, viz pfiloha 7.1.1.

04.1 Revize, zkousky, inspekéni prohlidky

Revize, revizni zkousky a inspekéni prohlidky technickych zafizeni mohou provadét pouze
autorizované osoby. Provadi smluvné autorizovana firma.
Lhaty stanovuje pfislusna zakonna norma. Detailni povinnosti a lhaty k provadéni revizi,
zkouSek a inspekénich prohlidek, jsou uvedeny v pfislusné provozni dokumentaci —
pracovnich instrukcich (viz bod 01.1 aZ 01.3) pro danou oblast provozu TZ. Vystup z ovéfovani
je dokumentovan Revizni zpravou (Z-SM 1600 011-04a).

stanoveny vystup — Z-SM 1600 011-04a,

za zpracovani odpovida — RT,

spolupracuje — Spravce TZ, Facility manager (spravce objektu),
schvalovatel — VO.

04.2 Provozni kontroly

Provozni kontroly technickych zafizeni s vyjimkou TZ zafazenych do oblasti (typu provozu TZ)
tzv. ,Ostatnich® (viz bod. 01.3), kdy tyto mohou vykonavat povéfené osoby — spravce TZ,
mohou provadét pouze autorizované osoby.

Lhuty stanovuje pfisluSsna zakonna norma, popfipadeé je stanovena v dokumentaci od vyrobce
nebo dodavatele zafizeni. Detailni povinnosti, zpusoby a Ihity k provadéni provoznich kontrol
jsou uvedeny v pfislusné provozni dokumentaci — pracovnich instrukci (viz bod 01.1 az 01.3)
pro danou oblast provozu TZ. Vystup z ovéfovani je dokumentovan Zaznamem o provozni
kontrole (Z-SM 1600 011-04b).

- stanoveny vystup — Z-SM 1600 011-04b,

- zazpracovani odpovida — RT, Spravce OZ

- spolupracuje — Spravce TZ, Facility manager (spravce objektu),
- schvalovatel — VO.

Tyto zaznamy jsou evidovanymi dokumentem kazdého pracovisté, které provozuje ovéfované
TZ s dobou archivace dle platnosti tohoto dokumentu (doba platnosti dokumentu zanika
vypracovanim nasledného zaznamu z této &innosti autorizovanou osobou), vyjma zdznamu
o tzv. vychozi revizi. Takovy to dokument je nutno archivovat od uvedeni TZ do provozu, az
po jeho ukon&eni a naslednou likvidaci nebo pfestéhovani na jiné pracovni misto.

Zaznam se pofizuje po ovéfeni zpracovatelem bez zbyte€ného odkladu. DalSi podrobnosti o
zpusobech zaznamu a jeho nalezitostech jsou specifikovany v uzaviené dodavatelské
smlouvé o revizni ¢innosti.

KM-SM 1600 011-04:

Nespravné archivovany dokument o provedeném ovéfeni technické bezpeclnosti TZ
(v€asna skartace, ztrata dokumentu) muze byt pfi¢inou, zvy$eni nakladi pro opakovani
tohoto typu dodavatelské Cinnosti ze strany autorizované osoby, a také muze vézt
k sankcionovani ze strany SOD.

05

Byly zjisténé nedostatky?

Identifikaci nedostatkd v jednotlivych subprocesech 01 az 04 pribézné provadi odpovédné
osoby stanovené v jednotlivych popisech krokl pfi kazdé realizované €innosti.
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O zjisténem nedostatku zpracuje odpovédna osoba pisemny zapis (nebo vyuZije jiz
zpracovany zaznam v daném kroku) a pfeda ho KCP.MB03 a vSem osobam uvedenym
v tomto zapise s odpovédnosti za jeho odstranéni.

KP-SM 1600 011-05:

Identifikace nedostatk(l jsou také soucasti internich auditd a kontrol v jednotlivych
Utvarech.

06

Odstranéni nedostatku

Osoba odpovédna za odstranéni zjisténého nedostatku zajisti realizaci nezbytnych
technickych, dokumentaénich a organizacnich opatfeni, které zajisti sjednani napravy.
P¥i specifikaci pfijimanych opatfeni je nutno brat na zfetel vedle vlastni napravy, také zamezeni
opakovani indikovanych nedostatku.

KP-SM 1600 011-06:
Proces identifikace, dokumentovani, hodnoceni a vyporadani neshod a odstranéni
nedostatkl v oblasti bezpe&nosti provozu TZ souéasné sleduje i manazer ISR divize/Useku
(CSN EN ISO 9001, CSN ISO 45 001, EMS 14001) dle Pracovni instrukce (Neshody
a napravna a preventivni opatreni) v pfipadech, Ze jsou naplnéné podminky tohoto
dokumentu.
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6.3. Matice odpovédnosti

Proces MB 03 Bezpecnost provozu TZ je soucasti oblasti fizeni MB Bezpecnost. Garantem procesu MB 03 Bezpecnost provozu TZ je vedouci
oddéleni Bezpec€nost a ochrana. Koordinatorem &innosti procesu MB 03 Bezpecnost provozu TZ je Specialista oblasti Bezpe&nost a ochrana.,

Oddéleni Bezpec&nost a ochrana k zajisténi procesu Bezpecnost provozu TZ Uzce spolupracuje s oddélenim Sprava a investice (Facility manager
a zaji$téni dodavatelské &innosti Autorizovanych osob), oddélenim ISR, oddé&lenim Personalistika a zejména se spravci a obsluhou TZ na
pracovistich oddéleni.

Tab. 6-2 Matice odpovédnosti

Pracovni misto, utvar

« « - < N C N x
Cislo Cinnosti, z |5 o Bl 2k N 2|1 8|y |2
. O > '© @ [} © — m m m o o
kroku ukoly @ °s >(n’:, 5 % SR E\ < g | = = = UZ, o o = b4
o | = | 9| o o 8| 5| 3|S5 | ala|a || K|- | <
S Q 0| 0O o o |2 f ]
9188 28 |8 IR& & £ 5|2y | €| 8|8 |5 |&|2 |2
01 Zpracovani provozni dokumentace
01.1.1 | Bezpec€nost provozu ZZ spol spol je inf spol |spol |je inf|je inf prov je inf akcp
01.1.2 | Bezpec€nost provozu TlakZ spol spol je inf spol | spol |jeinf|je inf prov je inf akep
01.1.3 | Bezpec&nost provozu PZ spol spol je inf spol | spol |jeinf|je inf prov je inf akcp
01.1.4 | Bezpec€nost provozu VEZ spol | spol | spol je inf spol | spol |jeinf|je inf prov je inf akep
0115 Bezpecnost provozu tvarecich a spol spol je inf spol je inf|je inf prov je inf akep
"—~ | obrabécich strojl
Bezpecnostni predpis pro Dewarovy | spol spol je inf spol jeinf | je inf prov je inf akcp
01.2.1 nadoby
01 2.3 | Bezpecnosini predpis pro el. spol spol je inf spol jeinf | je inf prov je inf akcp
=~ | spotiebiCe a naradi
01.3.1 Bezpecnost provozu nastroju, spol spol je inf spol je inf prov je inf akep
">~ | pFistroju a naradi
01.3.1 | £isténi BOZP pri skladovani a spol spol je inf spol je inf jeinf| oy je inf akcp
~*~ | manipulaci s bfemenem P
01.3.1 | £aisténi BOZP pri praci ve vySkach a | spol spol je inf spol je inf jeinf| oy je inf akcp
"~ | nad volnou hloubkou P
01.3.2 | Pouzivani sluzebnich vozidel spol spol je inf je inf je inf spol |spol | prov je inf|je inf| schv
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kroku ukoly S| og ,% 5 95 g 9 2| < = = = = % o o | S S
Slan 2ol o) 9 55| g e |a|ala |2 K o)
o Of » » > o Qe | Qe }
spol spol je inf je inf je inf spol | spol je inf|je inf
Zajisténi bezpecnosti prepravy
01.3.2 nebezpecného materialu v arealu UJV prov schv
Rez
01.3.2 | Pfeprava nebezpecnych véci (ADR) | spol spol je inf je inf je inf spol | spol |prov | spol |jeinf|jeinf|schv
01.3.2 | Nakladani s TOS a preprava RAL spol spol je inf je inf je inf spol | spol prov je inf | je inf | schv
02 Priprava zaméstnancu
02.1 | Vstupni Skoleni je inf spol prov | prov
02.2 | Periodické Skoleni spol
02.2a | Vedouci zaméstnanci spol prov | prov
02.2b | Zaméstnanci prov spol | spol je inf
Skoleni odborné zpusobilosti spol |je inf|je inf prov je inf
02.3 k obsluze TZ spol
02.4 | Skoleni pfi zménach provozni oV spol | spol | spol prov spol | spol je inf
' dokumentace Kk zajiSténi BPTZ P
03 Zajisténi podminek bezpeénosti spol
03.1 | PInéni povinnosti VO prov spol | spol |spol |spol |spol |spol |spol |spol |spol |spol |jeinf
03.2 | PInéni povinnosti Spravce TZ spol prov | prov | spol |spol |spol |spol |spol |spol |spol |jeinf
03.3 | PInéni povinnosti Obsluhy TZ je inf spol | spol | prov | spol |spol |spol |spol |spol |spol |jeinf
03.4 | PInéni povinnosti Revizniho technika | je inf spol | spol | spol | prov jeinf|jeinf|je inf je inf
03.5 |[Né&kup TZ prov spol | je inf spol | spol prov spol akcp
036 |ldentifikace nebezpeci, hodnocenia | prov je inf je inf | je inf prov | prov akep
fizeni rizik TZ
03.7 | Poskytovani OOPP k provozu TZ prov je inf spol spol | spol | akcp | spol |spol |jeinf
Evidence a tvorba pland revizi spol spol je inf
0381 a kontrol TZ na pracovisti akep prov
Evidence a tvorba plant revizi spol spol je inf
03.8.2 a kontrol TZ budov akep prov
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04 Ovérovani technické bezpeénosti
04.1 |Revize, zkousky, inspekéni prohlidky | akcp spol |spol |spol |prov je inf je inf
04.2 | Provozni kontroly akep prov | spol prov je inf je inf
05 Byly zjiSténé nedostatky? prov prov prov | prov | prov |prov | prov prov | prov | prov |spol | prov
06 Odstranéni nedostatku prov prov prov | prov | prov |prov | prov prov | prov | prov |spol | prov
Legenda:
Pracovni mista, utvary: viz bod 4.2 Definice zkratek
Zkratky:

akcp | akceptuje

je inf |je informovan

prov | provadi, organizuje, zajistuje
schv | schvaluje

spol | spolupracuje
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6.3.1. Terminy k matici odpovédnosti
Konkrétni terminy vstupu a vystupu procesu nejsou identifikovany.
6.4. Zaznamy
Zaznam Nazev (€. pfilohy) Forma Popis Ukl
Z-SM 1600 Ro¢ni plan revizi a kontrol clektronicka Doklad prokazujici pInéni pozadavku | Spravce
011-03a TZ na pracovisti (7.2.4) vyzadovaného legislativou TZ
Z-SM 1600 Roc¢ni plan revizi a kontrol clektronicka Doklad prokazujici pInéni poZzadavku Facility
011-03b TZ budov (Zadna). vyZadovaného legislativou manager
Z-SM 1600 Revizni zprava apirova | DoKlad prokazujici pinéni pozadavku | Spravce
011-04a (zadna) pap vyzadovaného legislativou TZ
Z- SM 1600 Zaznam o provozni apirova Doklad prokazujici pInéni pozadavku | Spravce
011-04b kontrole (zadna) pap vyzadovaného legislativou TZ

6.5. Monitorovani, kontrola, analyzy a zlepsovani

PFi monitorovani procesu bezpecénost provozu TZ se zjistuje, zda kompetentni zaméstnanci (feditelé
divizi/Useku, vedouci provozu TZ, spravci TZ na pracovisti, spravci TZ budov - Facility manageri
a ostatni zaméstnanci) a dodavatelé Cinnosti — autorizované osoby dodrzuji povinnosti ve vztahu
k bezpeénosti provozu technickych zafizeni, zda se seznamuiji s pfidélenou provozni dokumentaci
vCetné pozadovanych Skoleni a ovéfovani technické bezpecCnosti TZ, zda je pfidélovana i dfive
vydana dokumentace pfi nastupech zaméstnancli a zda je pfedepsana dokumentace validovana
v pfedepsanych intervalech.

SlouZzi k tomu take sledovani stanovenych kontrolnich parametru a krtickych mist (viz Tab. 6-3). Tyto
Udaje jsou analyzovany v odd. BaO (ovérovani, provérky, kontroly) a ISR (audity), vzdy
s protokolarnim vystupem a hledaji se moznosti dalSiho zlepSovani.

Vyhodnoceni procesu se provadi pravidelné také v ramci pfezkoumavani ucinnosti a efektivnosti
ISR a prib&zné na Urovni vlastnika procesu v ramci prezkoumavani fizenych proces(i. Na zakladé
analyzy hodnoceni predem stanovenych znakl procesu prokazujicich schopnost procesu
dosahnout planované vysledky a jejich trendu jsou vlastnikem procesu pfijimana opatfeni
ke zlepSovani.

Tab. 6-3 Kontrolni parametry a kriticka mista

Oznaceni Popis Kontroluje / monitoruje

Nespravné nebo nedostate¢né zarazeni TZ, a
s tim souvisejici chyby, resp. absence tvorby
provozni dokumentace k zajis§téni BPTZ

KM-SM 1600 011-01 Spravce TZ,

povéfeny zaméstnanec odd. BaO

VO dotéeného pracovisté,

povéfeny zaméstnanec odd.
Perosnalistika

Neprovedeni nebo nedodrzeni termind Skoleni,

KM-SM 1600 011-02 odborné piipravy nebo zplisobilosti obsluhy

Kontrola platnosti $koleni zaméstnanct — Spravce TZ,

KP-5M 1600 011-02 obsluhy TZ na pracovisti

povéfeny zaméstnanec odd. BaO

NezaFazeni, resp. neustanoveni povéiené VO dotceného pracoviste,

KM-SM 1600 011-03a

osoby - spravce TZ (na pracovisti a TZ budov)

povéfeny zaméstnanec odd. BaO

KP-SM 1600 011-03a

Kontrola zafazeni a dekretovani spravce TZ na
pracovisti a TZ budov

VO odd. Sprava
povéfeny zaméstnanec odd. BaO

KM-SM 1600 011-03b

Neplnéni povinnosti obsluhy TZ a smluvnich
ujednani revizniho technika — autorizované
osoby

Spravce TZ,
povéfeny zaméstnanec odd. BaO
a odd. Sprava
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Oznaceni Popis Kontroluje / monitoruje

Povéfeny zaméstnanec odd.

Ovérovani platnosti odborné zpUsobilosti Sprava a investice

KP-SM 1600 011-03b ; ; . T .
autorizované osoby pro vykon revizni ¢innosti

povéieny zaméstnanec odd. BaO

Neplnéni povinnosti pfi nakupu TZ, identifikaci, | VO dotéeného pracovisté,

KM-SM 1600 011-03c hodnoceni a Fizeni rizik, véetné pridélovani spravce TZ,

OOPP k obsluze TZ povéfeni zaméstnanci odd. BaO
KM-SM 1600 011-03d Nespravné vedena evidence TZ se zami¢enym Spr?\vlcelTZ, ) _

nebo neevidovanym TZ na pracovisti povéfeni zaméstnanci odd. BaO

Kontrola uplnosti navrzenych TZ do ro€nich Povéfeny zaméstnanec odd
KP-SM 1600 011-03d plant revizi a kontrol dle vedené evidence TZ BaO y '

na pracovistia TZ budov

Nespravné archivovany dokument o Spravce TZ

KM-SM 1600 011-04 provedeném ovéreni technické bezpeCnosti TZ
(v€asna skartace, ztrata dokumentu)

povéfeny zaméstnanec odd. BaO

Manazer ISR divize/useku,
vedouci auditniho tymu,
vedouci kontrolniho tymu

Identifikace nedostatk( pfi internich auditech a

KP-SM 1600 011-05 kontrol v jednotlivych Gtvarech

Vyporadani nedostatk( dle Pl 006 a systému | Manazer ISR,

KP-SM 1600 011-06 ORGIS manazer ISR divize/Useku

7. Prilohy
7.1. Vlastni prilohy
7.1.1. Podpora pro zpracovatele

Pro podporu zpracovani provozni dokumentace, Skoleni obsluhy TZ a ovéfovani technické
bezpecnosti TZ na pracovistich jsou na sitovych ulozistich:

J:\UJV projekty\2015-BOPR\Bezpecnost provozu TZ

JA\UJV_projekty\2015-
BOPR\Spolecne BOPR\Skoleni BOPR\Skoleni zamestnancu BOPR\BOZP+BPTZ

k dispozici zpracované nezbytné podklady a informace, které pribézné v aktualnim stavu zajistuji
odborni pracovnici odd. BaO.

7.1.2. Prehled pozadavku na kvalifikaci

Tento dokument pozadavky na kvalifikaci neidentifikuje. Konkrétni pozadavky na kvalifikaci jsou
identifikovany v pracovnich instrukcich — provozni dokumentaci ad hoc k jednotlivym typim TZ (viz
bod 01.1 az 01.3.).

7.1.3. Prehled pozadavklli na zdravotni zpusobilost

Konkrétni pozadavky na ovéfovani zdravotni zpUsobilosti zaméstnance pro vykon obsluhy TZ jsou
uvedeny v Pl 024 Zajisténi zdravotni péce o zaméstnance. Lhlty k ovéfeni zdravotni zpUsobilosti
obsluhy jsou detailné uvedeny v pfiloze PO5-Lhutnik Iékafskych prohlidek vySe uvedené pracovni
instrukce.
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file://///ad.ujv.cz/data/UJV_projekty/2015-BOPR/Spolecne_BOPR/Skoleni_BOPR/Skoleni_zamestnancu_BOPR/BOZP+BPTZ
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UJV Rez, a. s. Ev. zn. SM 1600 011 str. 25z 25
é‘i;g‘_’_ﬁ Bezpecnost provozu technickych zafizeni Revize &. 04 Vytisk &.
7.1.4. Prehled pozadavku na normativni Skoleni
Cislo N ivniho §koleni Skolitel/lek
kroku azev normativniho skoleni olitel/lektor
02.1 | Vstupni 8koleni pfi nastupu Odborni zaméstnanci odd. BaO
Periodické Skoleni — Vedouci ] . .
02.2a Zam&stnanci Odborni zaméstnanci odd. BaO
02.2b | Periodické Skoleni — Zaméstnanci VO pracovisté
02.3 | Skoleni odborné zplsobilosti Viz ptiloha 7.2.1 | Autorizovana osoba

Uvedeny seznam pfedstavuje vstup pro proces tvorby Katalogu rozvojovych aktivit dle SM 017.

7.2.

Samostatné prilohy

Nize uvedené samostatné pfilohy (vlastni dokumenty, resp. Sablony vzor(i zaznamu a provoznich
dokumentt) jsou k dispozici v oddéleni ISR a v ramci systému spravy fizené dokumentace. Za
aktualizaci pfiloh zodpovida KCP.MBO03 ve spolupraci s odbornymi zaméstnanci odd. ISR.

7.2.1. Lhuty Skoleni obsluhy

7.2.2.

Povinnosti vedouciho pracovnika

7.2.3. Jmenovaci dekret spravce

7.2.4.

Vzor evidence, lhut, revizi a kontrol s prikladem

7.2.5. Povinnosti spravce

7.2.6. Vzor evidence spravcu

7.2.7. Povinnosti obsluhy

7.2.8.

Vzor bezpec¢nostné — provozniho predpisu s prikladem




Piiloha ¢. 7.2.1

Zasady bezpeéné prace u technickych zarizeni — platnost Skoleni obsluhy

Obsluha jefabu, kladkostroje, zdvihadla
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 2 roky

Obsluha elektrického zafizeni
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti $koleni 3 roky

Obsluha elektrického prenosného spotrebi¢e a naradi
e proskoleni povéfenou osobou, doba platnosti Skoleni 1 rok

Obsluha vytahu
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky
e zdravotni zpUsobilost, doba platnosti zdravotni prohlidky 3 roky

Obsluha tlakové nadoby stabilni
e proSkoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky

Obsluha statické vakuové izolované nadoby (kryogenni tlakova nadoba)
konstruovana pro maximalni pripustny tlak vyssi nez 0,05 MPa (0,5 bar)

e proSkoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky

Obsluha plynového zarizeni
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky

Obsluha kovové nadoby k dopravé plynii (tlakova lahev)
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky

Obsluha parniho a kapalinového kotle
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti Skoleni 3 roky

Obsluha ¢erpaci stanice LPG
e proskoleni autorizovanou osobou, doba platnosti $koleni 3 roky

SM 1600 011
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Pfiloha €. 7.2.2

1.

Povinnosti vedouciho pracovnika ve vztahu k TZ

1.1. Obecné povinnosti

Ovéfovat a identifikovat rizika pfi provozu TZ na svém pracovisti v souladu s pracovni
instrukci — Systém fizeni a prevence rizik

pfijimat opatfeni pro pfipady poskytovani prvni pomoci, zdolavani havarii TZ a pozarq,
evakuace zaméstnancu a pfipady jiného vazného nebezpedi

nepfipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace na TZ, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem nebo zdravotni zplsobilosti

informovat zaméstnance o tom, do jaké kategorie byla jeho pracovni &innost v ramci
obsluhy TZ zafazena (kategorizace praci)

zajistit zaméstnanci, pracujicim ve stizeném pracovnim prostfedi, vyplaceni pfiplatku dle
pracovni instrukce (Pfiplatky za praci ve ztizeném pracovnim prostiedi)

seznamovat zaméstnance s pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi BOZP, které
dopliuji jejich kvalifikaéni prfedpoklady pro vykon obsluhy TZ, pravidelné kontrolovat
a ovérovat znalosti téchto pfedpisu a vyZadovat jejich dodrzovani

uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni a provozni prostory a zavadét
technologické postupy odpovidajici pozadavkim BOZP

zfizovat, udrzovat a zlepSovat potfebna ochranna zafizeni

zabezpecdit, aby zaméstnanci jiného zaméstnavatele vykonavajici prace na jim vedeném
pracovisti obdrzeli pfed jejich zahajenim vhodné a pfiméfené informace a pokyny
k zajisténi BOZP

zajistit zaméstnancum poskytnuti prvni pomoci na jim vedeném pracovisti

umoznit zaméstnanci nahlizet do evidence, kterd je o ném na pracovisti vedena
v souvislosti se zajiStovanim BOZP

pravidelné kontrolovat uroven péce o BOZP, stav technické prevence, dodrzovani zasad
bezpeCnosti prace a odstrafiovat zjiSténé zavady, jakoz i pfi€iny poruch a havarii
technickych zafizeni

k zajisténi bezpeclnosti a bezporuchovosti provozu TZ provadét, resp. zajiStovat
pravidelné kontroly a revize stavu technickych zafizeni a plnit dalSi ukoly stanovené
pravnimi a ostatnimi pfedpisy k zajisténi bezpeénosti prace, bezpeclnosti technickych
zarizeni a ochrany zdravi pfi praci jako nedilnou soucast preventivni adrzby; pInéni
téchto ukolll zajistovat v pfipadech stanovenych zvlastnimi predpisy nebo podle potfeby
kvalifikovanymi osobami

fidit se obecnymi povinnostmi vedoucich zaméstnancu pfi zajiStovani BOZP.

1.2. Dalsi povinnosti k jednotlivym druhtiim TZ

DalSi povinnosti vedoucich provoz(l jakozto zastupce provozovatele TZ jsou uvedeny
v pfislusném ustanoveni téchto PI:

P11600 010 Bezpecnost provozu vyhrazenych elektrickych zarizeni
P1 1600 074 Obsluha a prace na vyhrazenych elektrickych zarizenich
P1 1600 018 Bezpecnostni predpis pro elektrické spotrebice a naradi
P1 1600 038 Bezpecnost provozu tvarecich a obrabécich strojt

Pl 1600 019 Bezpeénost provozu plynovych zafizeni

P1 1600 020 Bezpecnost provozu tlakovych zarizeni

P1 1600 032 Bezpeénostni predpis pro Dewarovy nadoby

SM 1600 011 -1- S10
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P1 1600 014 Bezpeénost provozu zdvihacich zafizeni

P1 1600 037 Bezpecnost provozu ostatnich zarizeni

Pl 1600 046 Zajisténi BOZP pii skladovani a manipulaci s bremeny

P1 1600 048 Zajisténi BOZP pri praci ve vyskach a nad volnou hloubkou
Zajisténi bezpecnosti pfepravy nebezpecného materialu v arealu

P1 1600 040 UJV Rez, a. s.

SM 1400 036 Pouzivani sluzebnich motorovych vozidel

SM 1600 011
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Pfiloha €. 7.2.3.

POVERENI funkci

SPRAVCE TECHNICKYCH ZARIZENI
ve smyslu § 3, odst. 3, pism. a), b ) NV &. 101/2005 Sb.

v oblasti provozu: ELEKTRICKYCH ZARIZENI"

(VYHRAZENYCH a NEVYHRAZENYCH) *)

ZDVIHACICH ZARIZENI"

(VYHRAZENYCH a NEVYHRAZENYCH) *)

PLYNOVYCH ZARIZENI"

(VYHRAZENYCH a NEVYHRAZENYCH) *)

TLAKOVYCH ZARIZENI"

(VYHRAZENYCH a NEVYHRAZENYCH) *)

OSTATNICH ZARIZENI

oddéleni ¢EC (var.: pro pracovisté ...... )

Dnemdd.mm.rmr ustanovuji pana AkdTit. Jméno PFijmeni, V&dTit do funkce spravce technickych
zatizeni ve smyslu pfislusného ustanoveni NV &. 101/05 Sb. v oblasti provozu elektrickych”), zdvihacich”,
plynovych?, tlakovych?, ostatnich” zafizeni v oddéleni ¢&¢ (var.: + pro pracovi§té povozu....).

V Husinci-Rezi dne dd. mm. rrrr

AkdTit. Jméno Prijmeni, VédTit
feditel divize ¢

Prevzal a souhlasi:

Co: 1x zalozit
1x odd. 1601 BaO
1x personalni odd.

Pozn *) nehodici se Skrtne

[ |
[ |
SM 1600 011 S$10 =
=
Hlavni 130, 250 68 Husinec - Rez, Ceska republika ..
= HE

tel.: +420 000 000 000, fax: +420 000 000 000, e-mail: jmeno.prijmeni@ujv.cz,



p.olify.io/ujv_rez_as/certifications

UJV Rez, as.

hny revize ~

Rychly filtr...

V-4652

V-4612

V-4611

V-4610

V-4609

V-4608

V-4607

V-4606

V-4605

-V-4604

V-4603

1 zznamu

Mazev -

vychozi revize dozimstanic

stafle m.c. 3.01

stafle m.c. 3.02

stafle m.c. 4.04

stafle m.c. CTP

Ozafovac 1G-13

Kalibracni lavka CB 50

napajeni pro Kalibraéni lav

pravidelna revize napajeni

vychozi revize CTP + vzdu

pravidelna revize - Dozime

Typ 2

Revize elektricke instala

Kaontrola strojnich zafize

Kaontrola strojnich zafize

Kontrola strojnich zarize

Kontrola strojnich zafize

Revize elektrickych stro

Revize elektrickych stro

Revize elektrickych stro

Revize elektrickée instala

Revize elektricke instala

Revize elektricke instala

Dodavatel -

Pavel Majer

Pavel Majer

Pavel Majer

Pavel Majer

Platnost od =

26.2. 2020

9.1.2021

9.1.2021

9.1.2021

9.1.2021

24.11. 2020

16.11. 2020

11. 2. 2020

9.11. 2018

21.3. 2003

10. 1. 2020

Platr

25. .

8. 1L

2.1

8. 1L

B. L

30. !

30.

30.

31

30.



Pfiloha €. 7.2.5

1. Obecné povinnosti Spravce technickych zarizeni

Obecné povinnosti Spravce TZ v podminkach UJV Rez, a. s. jsou uvedeny nize dle typu
dozorovanych technickych zafizeni — tlakova, plynova, elektricka, zdvihaci a ostatni.

1.1. Spravce elektrickych zarizeni (EZ)

e odpovida vedoucimu oddéleni, pro které je jako spravce urcen,

e vede na svém pracovisti elektronickou evidenci vS8ech EZ v oddéleni pro které je
spravcem ur€en, v ramci sw Olify Facility Management, vyjma elektrickych spotfebict
a naradi vedenych v evidenci ILLko Studio nebo pro D 2900 f. Skoloud s.r.o.

e vede a zajiStuje dokumentaci k provozovanému EZ v souladu s pozadavky Vyhl.
73/2010 Sb. a NV ¢&. 378 /01 Sb. zejména dle § 4,

e zabezpeduje, aby EZ byla pfed uvedenim do provozu fadné vyzkouSena (vychozi
revize),

e zabezpecCuje, aby EZ byla podrobena pravidelnym revizim a kontroldm opravnénou
osobou v souladu s platnou legislativou,

e zabezpeduje, aby pracovnici obsluhy byli proskoleni v souladu s pfilohou P 7.2.1 této
smérnice,

e ZajiStuje, aby EZ, u kterych se zjisti, Ze ohroZuji Zivot a zdravi osob, byla ihned
odpojena.

1.2. Spravce zdvihacich zarizeni (ZZ)

e odpovida vedoucimu oddéleni, pro které je jako spravce urcen,

e vypracovani Systému bezpelné prace ZZ na pracovisti ve spolupraci s obsluhou ZZ
v souladu s pfislusnym ustanovenim Pl MB03.06 — Bezpeénost provozu zdvihacich
zafizeni,

e vede na svém pracovisti elektronickou evidenci viech ZZ v oddéleni pro které je
spravcem uréen, v ramci sw Olify Facility Management,

e vede a zajiStuje dokumentaci k provozovanému ZZ v souladu s poZadavky Vyhl.
€.19/1979 Sb. a NV ¢&. 378 /01 Sb. zejména dle § 4,

e zabezpeluje, aby ZZ byla pfed uvedenim do provozu fadné vyzkousena (vychozi
revize),

e zabezpecuje, aby ZZ byla podrobena pravidelnym revizim a kontroldm opravnénou
osobou,

e kontroluje, aby pracovnici obsluhy ZZ byli proSkoleni v souladu s pfilohou P 7.2.1. této
smérnice,

e ZzajiStuje, aby ZZ, u kterych se zjisti, Ze ohroZuji Zivot a zdravi osob, byla ihned
odpojena.

1.3. Spravce plynovych zarizeni (PZ)

e odpovida vedoucimu oddéleni, pro které je jako spravce urcen,

e zabezpeCuje s vedoucim oddéleni ve spolupraci s RT PZ a dodavatelem PZ
vypracovani Mistniho provozniho fadu PZ v souladu s pfislusnym ustanovenim PI
MBO03.04 — Bezpecnost provozu plynovych zafizeni,

e vede na svém pracovisti elektronickou evidenci vS8ech PZ v oddéleni pro které je
spravcem urcen, v ramci sw Olify Facility Management,

SM 1600 011 -1- S10



Pfiloha €. 7.2.5

vede a zajiStuje dokumentaci k provozovanému PZ v souladu s pozadavky Vyhl.
€. 21/1979 Sb. a NV ¢&. 378 /2001 Sb. zejména dle § 4,

zabezpecuje, aby PZ byla pfed uvedenim do provozu fadné vyzkousena (vychozi
revize),

zabezpecduje, aby PZ byla podrobena pravidelnym revizim a kontrolam opravnénou
osobou,

kontroluje, aby pracovnici obsluhy PZ byli proSkoleni v souladu s pfilohou P 7.2.1 této
smérnice (osvédcéeni o Cinnosti),

zabezpecCuje, aby v budovach, kde se provozuje PZ bylo zajisténo odpovidajici vétrani.

1.4. Spravce tlakovych zarizeni (TlakZ)

odpovida vedoucimu oddéleni, pro ktery je spravcem urCen,

zabezpecduje vypracovani Predpisu pro provoz a obsluhu TNS a Provoznich pokynu
pro tlakové lahve v souladu s pfislusnym ustanovenim Pl MB03.05 — Bezpecnost
provozu tlakovych zafizeni,

vede na svém pracovisti elektronickou evidenci viech TZ v oddéleni pro které je
spravcem urcen, v ramci sw Olify Facility Management,

vede a zajiStuje dokumentaci k provozovanému TlakZ v souladu s pozadavky Vyhl.
€. 18/1979 Sb. a NV ¢&. 378 /2001 Sb. zejména dle § 4,

zabezpecCuje, aby TlakZ byla pfed uvedenim do provozu fadné vyzkousena (vychozi
revize),

zabezpecduje, aby TlakZ byla podrobena pravidelnym revizim a kontrolam opravnénou
osobou,

kontroluje, aby pracovnici obsluhy TlakZ byli proSkoleni v souladu s pfilohou P 7.2.1
této smérnice (osvédcCeni o Cinnosti, prikaz topice),

zabezpeduje uréeni osob zodpovédnych za provoz TlakZ s naslednym pravidelnym
proskolenim opravnénou osobou a jmenovanim (osvédceni k Cinnosti).

1.5. Spravce ostatnich nastrojll a zarizeni, pristroju a

naradi (OZ)

Do této spravy — evidence patfi vSechny stroje a zafizeni, pfistroje a naradi (dale OZ), ktera
nespadaji do vySe uvedenych typl dozorovanych technickych zafizeni. Do této spravy
(evidence) patfi to TZ, které pro sv(ilj provoz pouziva jeden nebo soubéh z téchto pohonl —
motorovy, akumulaéni, mechanicky, setrvacny nebo rucni patfi napf. motorové, mechanické
stroje, mechanické naradi, pfistroje atd. Zejména zajistuje tyto povinnosti:

odpovida vedoucimu oddéleni, pro které je jako spravce urcen,

vede na svém pracovisti elektronickou evidenci, vSech ostatnich nastroju a zafizeni,
pristrojli a naradi, (mimo EZ, ZZ, PZ, TlakZ) v oddéleni pro které je spravcem urcen,
v ramci sw Olify Facility Management,

vede a zajiStuje dokumentaci k provozovanému OZ v souladu s pozadavky NV
€. 378 /2001 Sb. zejména dle § 4,

zajistuje, aby na ty OZ, ktera nejsou oznacena symbolem CE, resp. neni k nim doloZen
navod na bezpecnou obsluhu, byl vypracovan bezpeénostné — provozni predpis pro
provoz tohoto zafizeni,

zabezpecuje, aby OZ byla podrobena pravidelnym kontroldm v rozsahu doporuceni od
vyrobce nebo dodavatele zafizeni opravnénou osobou,

zabezpecuje, aby pracovnici obsluhy tohoto OZ byli seznameni v rozsahu dle navodu
na bezpecnou obsluhu od vyrobce, resp. dodavatele.

SM 1600 011 -2- S10



Pfiloha €. 7.2.6.

UJV Rez, a. s.

Minuly utvar

Utvar

Nazev Gtvaru

Jmenovani spravci technickych zafizeni

Zdvihaci

Tlakova

| Plynové |

Elektro

Ostatni
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1.

Zakladni povinnosti obsluhy ve vztahu k TZ

1.1. Obecné povinnosti

opravnéné odmitnout vykon prace souvisejici s obsluhou, o niz maji ddvodné za to, ze
bezprostiedné a vazné ohrozuje jejich zivot a zdravi, popfipadé Zivot a zdravi jinych
fyzickych osob

dbat podle svych moznosti o svou vilastni bezpecnost i o bezpecnost fyzickych osob,
kterych se bezprostiedné dotyka jejich jednani, pfipadné opomenuti pfi praci

dodrzovat pravni pfedpisy k zajisténi BOZP, dodrZovat, zasady bezpe¢ného chovani na
pracovisti UJV ReZ a.s. i na ostatnich pracovistich, které jsou mistem vykonu jeho prace
a stanovené pracovni postupy, s nimiz byli Ffadné seznameni

nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich
spolecnosti a v pracovni dobé i mimo tato pracovisté, nenastupovat pod jejich vlivem do
prace a dodrZovat stanoveny zakaz koufeni pfi praci, ve smyslu pfislusného ustanoveni
smérnice SM 1600 021

Ucastnit se Skoleni a vycviku (odborna zpuUsobilost) provadéného v zajmu bezpecnosti
provozu technickych zafizeni a podrobit se zkouSkam a Iékafskym prohlidkam
stanovenym pravnim pfedpisem, resp. souvisejici smérnici zaméstnavatele

oznamovat svému nadfizenému nebo spravci TZ nedostatky a zavady na technickych
zafizenich, které by mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi pfi praci

podrobit se vySetfeni, které provadi zaméstnavatel nebo pfislusny organ statni spravy,
aby zjistil, zda zaméstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek
pIné se soustiedit na praci, nerozptylovat svou pozornost

ohlasit pfimému nadfizenému kazdy pracovni Uraz (i drobna poranéni), ktery se jemu,
nebo jeho spoluzaméstnanci, pfi praci nebo v souvislosti s ni pfihodil

neprodlené hlasit svému nadfizenému zmény nebo zhordeni zdravotniho stavu, které by
mohly mit nepfiznivy vliv na jeho schopnost plnit pracovni povinnosti, oznamit
nadfizenému uzivani takovych lékU, které mohou vyrazné ovlivnit jeho pracovni €innost a
bezpelnou praci

pouzivat pfi obsluze TZ ochrannych zafizeni a osobnich ochrannych pracovnich
prostfedkd, peCovat o né a fadné s nimi hospodafit

dbat na to, aby pracovisté TZ bylo v nezavadném stavu, a to i po skonéeni prace.

1.2. Dalsi povinnosti k jednotlivym druhtim TZ

DalSi povinnosti pracovnikll obsluhy TZ jsou uvedeny v pfislusném ustanoveni téchto PI:

P11600 010 | Bezpecnost provozu vyhrazenych elektrickych zafizeni

P11600 074 | Obsluha a prace na vyhrazenych elektrickych zarizeni

P11600 018 | Bezpelnostni pfedpis pro elektrické spotiebie a naradi

P11600 038 | Bezpecénost provozu tvarecich a obrabécich strojl

P11600 019 | Bezpec&nost provozu plynovych zafizeni

P1 1600 020 | Bezpecnost provozu tlakovych zafizeni

P11600 032 | Bezpelnostni prfedpis pro Dewarovy nadoby

P11600 014 | Bezpelnost provozu zdvihacich zafizeni

P1 1600 037 | Bezpecnost provozu ostatnich zafizeni

SM 1600 011 -1- S10



Ptiloha €. 7.2.7

P1 1600 046 | Zajisténi BOZP pfi skladovani a manipulaci s bfemeny

P1 1600 048 | Zajisténi BOZP pfi praci ve vySkach a nad volnou hloubkou

PI1 1600 040 | Zajisténi bezped&nosti pfepravy nebezpeéného materialu v aredlu UJV Re?, a. s.

SM 1400 036 | Pouzivani sluzebnich motorovych vozidel

SM 1600 011 -2- S10
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1. Rozdélovnik
1601 X 2404 X
2405 X
Papirové vytisky — distribuce a Cislovani provadi oddéleni 2405
Jméno, prijmeni Organizace/Funkce C. vytisku
Mgr. Karel Svoboda 0Odd. 2405, vedouci oddéleni 1

Kopie pfedpisu musi byt trvale k dispozici (vyvéSeny) v laboratofich, na které se vztahuje tento

predpis.

1.1

Rozsah zavaznosti

Dokument je zavazny pro vSechny pracovniky odd. 2405, vybrané pracovniky odd. 2404 a pracovniky
dozimetrické kontroly (PDK) divize 2400 uvedené v pfiloze &. 1.

1.2 Seznam zmén
. Zména vc |§Ia’ . vy
Revize | ... . zménénych Predmeét upravy
ucinna od listo
istu
01 Cely dokument | Zména legislativy, novy format dokumentu
02 24. 6. 2020 | Cely dokument Ka’lpltola_ 6. O’devbra}n’y mlstnost|’, které opoustime, pfidany
mistnosti, které prebirame. Drobné korekce.
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3. Ucel

Ugelem tohoto dokumentu je stanovit zakladni podminky pro pracovni prosttedi a ¢innosti a uréit pokyny
v oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi zaméstnancl pfi praci s chemickymi latkami v€etné pozarni
ochrany a definovat zakladni environmentaini rizika.

4. Definice pojmu a zkratek

V predpisu jsou pouzity tyto zakladni zkratky a pojmy (ostatni jsou uvadéné praibézné v textu):

Pojem/zkratka Definice/lvyznam
BOPR Bezpecénost a ochrana pred pracovnim rizikem
BOZP Bezpednost a ochrana zdravi pfi praci
CAL-ZL Centralni analyticka laborator - ZkuSebni laboratof
CSN, CN Ceska technicka norma, Ceskoslovenska statni norma
CUBP Cesky ufad bezpeénosti prace (dnes SUIP — St. Urad insp. Prace)
dB decibel
CRM Certifikovany referenéni material (standard)

EMS Environmentalni management systém
HP Havarijni pfipravenost

HZSP Hasi¢sky zachranny sbor podniku

ISO Mezinarodni organizace pro normalizaci
ISR Integrovany systém fizeni

KP Kontrolované pasmo

NP Nadzemni podlazi

NV Nafizeni vliady Ceské republiky

OOPP Osobni ochranné pracovni pomucky/prostfedky
PHK Polohorka komora

Pl Pracovni instrukce

PO Pozarni ochrana

PPS PoZarni poplachova smérnice

PRO Provozni pfedpis

RAO Radioaktivni odpad/y

RO Radiacni ochrana

SM Smérnice

SP Sledované pasmo

SSRD Systém spravy Fidicich dokumentd UJV
TOP Technicko-organizaéni prirucka

UJv UJV Rez, a. s., zaméstnavatel



https://cs.wikipedia.org/wiki/Mezin%C3%A1rodn%C3%AD_organizace_pro_normalizaci
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5. Dokumenty souvisejici
5.1 Interni dokumenty

TOP 001 Bezpecénost

SM 011 Bezpecénost provozu technickych zafizeni

SM 013 Nakladani s chemickymi latkami a smésmi

SM 015 Ochrana zivotniho prostiedi

SM 021 Hygiena a bezpec&nost prace

SM 024 Pozarni ochrana

SM 025 Zajisténi radiacni ochrany

P1 017 Program monitorovani UJV Rez, a. s.

P1072 Nakladani s odpady a obaly

Pl 016 Vnitfni havarijni plan

P1 020 Bezpecnost provozu tlakovych zafizeni

Pl 022 Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedku

P1023 Nakladani s radioaktivnimi odpady

P1 032 Bezpecnostni pfedpis pro Dewarovy nadoby

PP 2300 200 Program monitorovani pracovist provozu Radiochemie

PRO 2300 001 Provozni pfedpis objektu 250 a 363 — Radiochemie

DPP 2300 023 Dokument pro povoleni k nakladani se zdroji ionizujiciho zafeni a pro
povoleni pracovist provozu Radiochemie.

DPP 2400 024 Dokumentace pro povoleni nakladani s jadernymi materialy

5.2 Externi dokumenty

Vycet souvisejicich externich dokumentl je uveden v Registru pravnich predpisi BOPR
zakon €. 263/2016 Sb., atomovy zakon, v aktualnim znéni

vyhlaska ¢. 422/2016 Sb., o radiaéni ochrané a zabezpedeni radionuklidového zdroje, v aktualnim
znéni

6. Popis pracovisté

Utvar: odd. 2405 Objekt: 250

Umisténi pracovisté: 1. NP, mistnosti ¢. 1-114, 1-117, 1-119, 1-120, 1-122, 1-123, 1-124, 1-132,
1-133A a PHK-8
2. NP, mistnosti &. 1-201, 1-202, 1-203, 2-215, 2-216, 2-217, 2-219, 2-220,
2-221, 2-222A

Nazev pracovisté: Radiochemické analytické laboratofe

Druh pracovisté a technického zafizeni: Analytické radiochemické laboratofe, Laboratof
hmotnostni spektrometrie, pfipravna vzorkl, chemické laboratore, sklad referenénich materiald,
uzavirani ampuli.

Pracovni ¢&innost: Radiochemické analyzy v ramci akreditované zkuSebni laboratofe CAL-ZL
1093.4. Slouzi jako analyticka podpora pracovist UJV a dalich pracovist v lokalité ReZ. Pracovnici
také provadi dané analyzy pro externi zakazniky mimo lokalitu Rez.
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Technicky popis pracovisté — specifikace vybaveni pracovisté a technického zafrizeni:

Pracovisté jsou vybavena méficimi zafizenimi pro stanoveni fyzikalnich a chemickych vlastnosti
vzorkl v navaznosti na akreditované metodiky a dalSimi zafizenimi, ktera jsou nezbytna pro provoz

laboratore. Dale jsou zde zafizeni, ktera slouzi k vyvoji dalSich analytickych postupl a metodik.

Chemické laboratofe (€. mistnosti: 1-114, 1-117, 1-119, 1-120, 1-122, 1-123, 1-124) slouzi

k pfipravam vzork(l, provadéni analytickych postuplli a méfeni. Laboratorfe jsou z hlediska
vyhlasky €. 422/2016 Sb. klasifikovany jako KP.

V mistnosti €. 1-120 jsou umistény tfi hmotnostni spektrometry (ELAN 6000, Element 2 R,
MAT 261 (mimo provoz), analytické vahy, vypocCetni technika a radioaktivni/neradioaktivni
referenCni materialy.

V mistnostech 1-122, 1-123, 1-124 jsou chemické laboratofe, digestofe, rukavicové boxy.
Hlavni napli &innosti — chemické upravy vzork( pfichazejicich k analyzam (rozklady,
chemické separace, odparovani).

Mistnost 1-114 — pomocna chemicka laboratof, rukavicovy box, mikrovinny systém,
odstfedivka — rozklady vzork(, hlavni rozvadé¢ pracovisté.

Mistnost 1-117 — sklad — ulozeni slabé radioaktivnich vzorkd, RM, sklarsky kahan, tlakova

lahev (propan-butan 1x 2 litry), kyslik (1x 10 litrQ).
Mistnost 1-118 — spojovaci chodba.
Mistnost 1-132 — sklad KP.

Mistnost 1-133A — spojovaci chodba — sklad vzorku.

Chemické laboratofe (€. mistnosti 1-201, 1-202, 1-203, 2-215, 2-216, 2-217) slouzi k pfipravam
vzorku, provadéni analytickych postupt a méreni vzorkl. Nachazi se zde predevsim pfistroje pro

méreni alfa, beta, gama zafeni, ale také susarny, vafice, digestore a trubkové picky.

V mistnosti €. 1-201 je umisténa tlakova lahev s kyslikem (2x 10 litr() a dusikem (2x 10 litrd).

V mistnosti €. 2-215 je pfistroj pro méFeni alfa, beta a gama aktivity. Dale je zde umisténa tlakova

lahev s plynem P10 (1x 50 litrd) a metanem (1x 50 litrd).

V mistnosti €. 2-217 je umistény pfistroj LSC - kapalinova scintilacni chromatografie.

Chemické laboratofe (€. 2-219, 2-220, 2-221, 2-222A, PHK-8) slouzi k pfipravam vzorkd,
¢.

provadéni analytickych postupl. Laboratofe jsou z hlediska vyhlasky 422/2016

klasifikovany jako KP.

Sb.
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7. Obsluha zarizeni

7.1 Funkce osob (v€etné osoby zodpovédné za pracovisté)

e Zodpovédny vedouci: Mgr. Karel Svoboda
Pracovnik provadéjici pravidelné kontroly: revizni technici elektrickych zafizeni,
tlakovych zafizeni, plynovych lahvi, preventista pozarni ochrany

¢ Kuvalifikovana obsluha spektrometrtd (mistnost ¢. 1-120): Vlastimil Miler, DiS., Ing. Jana
Hladka.

¢ Kvalifikace obsluhy: vybrani pracovnici odd. 2405

7.2 Kvalifikacni predpoklady a zvlastni pozadavky na odbornost

7.3

Pracovnici maji pozadované kvalifikacni pfedpoklady pro uréenou profesi (min. Uplné
stfedoskolské vzdélani), vichni pracovnici jsou proSkoleni ze zasad bezpeé&ného nakladani
s nebezpecnymi chemickymi latkami a smésmi a z hlediska principu radia¢ni ochrany dle
vyhlasky €. 422/2016 Sb. VSichni pracovnici jsou proSkoleni ze zasad prace v KP. Dale
v8ichni uvedeni pracovnici musi byt seznameni v souladu s vyhl. &. 50/1978 Sb. s obsluhou
provozovanych elektrickych zafizeni v rozsahu navodu pro obsluhu od vyrobce, resp.
dodavatele, v ramci periodického Skoleni pracovnikd v oblasti BOZP na pracovisti a dale
s predpisy PO, RO, EMS, véetné zajisténi HP.

Kvalifikovana obsluha spektrometrl (operator) musi byt znala méfidel a byt pfezkousena z
ovladani zafizeni v souladu s navody pro obsluhu (jsou samostatné ulozeny mimo prostor
laboratofe) a znalosti bezpe€nostné provozniho pFedpisu pracovisté. VSechny osoby
pracujici na pracovisti musi byt seznameni s timto dokumentem. Kvalifikovana obsluha
novymi pracovniky muze byt povolena zodpovédnym vedoucim az po fadném provoznim
zaskoleni a ovéfeni znalosti, které provede/zajisti povéfeny vedouci pracovnik. Soucasti
zaskoleni je i seznameni s timto predpisem.

Novy pracovnik mlze provadét kvalifikovanou obsluhu na zakladé povoleni zodpovédného
vedouciho a po Ffadném provoznim zaSkoleni, které provede povéfeny kvalifikovany
pracovnik. Zodpovédny vedouci provede rovnéz seznameni noveého pracovnika s timto
bezpecnostné provoznim predpisem a pfipadné dalSimi navaznymi piedpisy a ucini o tom
zaznam.

Pracovni povinnosti pracovnikll v prostorach chemické

laboratore

Popis pracovni €innosti (obecny):
Priprava vzorkl k charakterizaci
Pfiprava detektoru k méreni

Méfeni vzorkd
Vyhodnocovani vysledku

ZjednoduSeny popis pracovni ¢innosti (Pfiprava vzork( pro méreni):
vazeni, fedéni roztokl vzorku, referenénich materidlt, vlastni a méreni vzorku
na hmotnostnich spektrometrech v souladu SOP a navody pro obsluhu.

Zjednodus$eny popis pracovni ¢innosti (Zpracovani vzorku():
rozklady vzorku, chemické separace, odparfovani v souladu se SOP, skladovani
vzorkud, RAO.

Zjednodus$eny popis pracovni ¢innosti (Méfeni vzork():
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meéfeni vzorkd, vCetné jejich doCasného skladovani pfed a po méfeni v souladu

se SOP.

ZjednoduSeny popis pracovni ¢innosti (spojovaci a manipulaéni chodba):
manipulace se vzorky pro pracovisté pfed analyzou.

ZjednoduSeny popis pracovni ¢innosti (laboratof €. 1-114 ):
rozklady vzork( v mikrovinném systému (typ Milestone Ethos UP) v mineralnich
kyselinach (uzavieny systém), odstfedovani.

ZjednoduSeny popis pracovni ¢innosti (laboratof €. 1-117):
skladovani referenénich material(i, zatavovani sklenénych ampuli.

7.3.1 VSeobecné povinnosti pracovniku

1. Pracovnik vstupuijici jako prvni na pracovisté je povinen pfi pfichodu:

vizualné zkontrolovat stav pracoviste,
provést vizualni kontrolu zafizeni umisténych v prostorach

2. Pracovnik opoustéjici jako posledni pracovisté je povinen:

zkontrolovat uzavfeni pfivodu vody a plynu

uzavfit venkovni okna, resp. zkontrolovat jejich uzavieni

vypnout, resp. zkontrolovat vypnuti osvétleni v mistnosti

uzamknout pracovis§té (zabezpecdit pracovisté proti vstupu nepovolanych
osob)

vypnout veSkera elektricka zafizeni, s vyjimkou téch v trvalém provozu nebo
téch, ktera mohou byt provozovana bez dozoru

3. Dale jsou vSichni pracovnici povinni:

udrzovat celkovy poradek a Cistotu

dodrzovat v8eobecné interni pfedpisy a pokyny BOZP a PO

fidit se zasadami, instrukcemi a navody pouzivani instalované techniky dle
vyrobce, popf. pracovnimi (bezpecnostnimi) postupy, stanovenymi
pracovnikem, odpovédnym za chod zafizeni.

pfi opusténi mistnosti b&éhem pracovni doby uzamknout Fadné vstup do
prostor chemické laboratofe, pokud nezustane na pracovisti jiny pracovnik
ke specifickym pracovnim ¢innostem pouzivat vhodné OOPP

Elektricka instalace pracovisté a prace na elektrickém zafizeni podléhaji pravidelnym
reviznim kontrolam, jejichz zaznamy jsou k dispozici kontrolnim pracovnikiim BOZP.

4. V prostorach komplexu laboratofi jsou instalovany tfi nezavislé okruhy (napajeni
z rozvodny Tr 423):
[ )

Napajeni osvétleni

Elektrické napajeni (230 V) mistnostech systému (zasuvky na sténach
mistnosti, rozvadécich)

Elektrické napajeni (380 V — spektrometry, rozvadéce)

Vybrané zasuvky jsou chranény stykaci s cilem zabranit opé&tovnému
zapnuti méfidel (spektrometry) pfi nahodném vypadku proudu
Pracovisté/mistnosti/obvody/pfivodni vzduchotechnika je pro pfipad havarie
komplexné chranéno stykacem s vypinacim tlaitkem u vstupnich dvefi
prostoru mistnosti 1-118.
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5. Prace na elektrickém zafizeni mohou provadét pouze pracovnici spliujici
kvalifikacni pfedpoklady dle vyhl. CUBP &. 50/1978 Sb. a naroky CSN EN 50110-
1 a souvisejicich norem.

6. Opravy méfidel mohou provadét vyhradné servisni technici dodavatell
nebo osoby pracovidté s odpovidajicim opravnénim (vysokonapétové obvody
s napétim 4, resp. 10 kV a vysokofrekvencni obvody)

7. Pouzité chemické latky a smési:
- Cistici prostfedky (metylalkohol, aceton)
* Rozpoustédla (toluen)

*  Mineralni kyseliny pro rozklady a fedéni vzorkd (kyselina chlorovodikova,
dusi¢na, sirova, fosfore¢na, fluorovodikova)

8. Odpady:
*  Vakuové oleje z rotacnich a turbomolekularnich vyvév
*  Mineralni kyseliny, zasady
+  Zbytky vzorkd po analyzach (kapalné, pevné)
* Rozpoustédla, tampony, papiry, ochranné pomucky a dalSi
*  Dily méfidel

Veskeré odpady, nastroje, pfistroje, material podléhaji pfed opusténim pracovisté
dozimetrické kontrole a rozhodnuti o zpusobu likvidace.

9. Pouzité chemické latky a smési umisténé v laboratofich odd. 2405 v obj. 250:
Toxické
Ziravé
Nebezpelné pro zivotni prostredi
Oxidujici
Hoflavé
Zdravi Skodlivé
Radioaktivni

Ostatni v malé mire

Nakladani s témito chemickymi latkami a chemickymi smésmi podléha internim fidicim
predpisim, SM 013 Nakladani s chemickymi latkami a smésmi a Pl 020 Bezpecnost
provozu tlakovych zafizeni. Na pracovisti jsou umisténa Pravidla pro nakladani
s nebezpecnymi chemickymi latkami, které obsahuji i mozna rizika a postupy v pfipadé
potfisnéni ¢i ohroZeni Zivotniho prostfedi.

10. Odpadové hospodarstvi:

Systém likvidace komunalniho a netfidéného kovového odpadu a nakladani
s nebezpecnymi odpady vzniklych v prostorach chemické laboratofe se fidi
pravidly, uvedenymi v Pl 072 Nakladani s odpady a obaly. V chemické laboratofi
mohou také vznikat radioaktivni odpady, se kterymi je nakladano v souladu
s P1 023 — Nakladani s radioaktivnimi odpady. Radioaktivni odpady mohou byt
zaroven jadernym materidlem a nakladani s nim feSi Pl 2400 061 Evidence a
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kontrola jadernych poloZek.

7.4 Povinnosti obsluhy pri provadéni kontroly a udrzby zarizeni

7.4.1 Kontrola, udrzba a opravy (vlastnimi zaméstnanci):

UrCeni a zaSkoleni pracovnici kontroluji a manipuluji se zafizenim v souladu
s navodem a s bezpecénostné provoznim predpisem a s pracovnimi postupy, zvlastni
pozornost musi pfitom byt vénovana obsluze pfistroju (spektrometr(i), bezpeéné praci
s chemikaliemi, radioaktivnimi materialy a disledné pouzivani ochrannych prostredku
a pomucek. Osoby bez odpovidajici kvalifikace nesmi se zafizenim (spektrometry)
manipulovat. Je zakazano otevirani kryt pfistroju pod napétim.

7.4.2 Servisni ¢innost (externimi zaméstnanci):

Cinnost servisnich (externich) pracovnikil je moZna jen za predpokladu jejich
opravnéni, pouceni, vybaveni osobnimi ochrannymi prostfedky, a dodrzovani
bezpecénostnich predpisti a prace za nepretrzittho dozoru vlastnich zaskolenych
zameéstnancu. Pro vstup do KP musi byt navstévnik pou¢en a musi byt zpracovan
zaznam/zapis v knize navstév KP podle SM 025 — Zaji§téni radiacni ochrany.

7.4.3 Povinnosti obsluhy pri nestandardni situaci (dle charakteru
technologického zarizeni):

PFi vyboc&eni z provoznich limitd se provoz zafizeni (spektrometry) podle jeho typu
zastavi automaticky nebo ru¢né. Pfed opakovanym spusténim je nutné nejprve zjistit
a odstranit pficiny odstaveni.

Vypadek elektfiny zplsobi odstaveni nékterych zafizeni z provozu, ale vétSina
zafizeni (ICP-MS, Spektrometrie gama a alfa, celkova alfa a beta, LSC) zustavaji
pod napétim ze zaloznich zdroju po dobu az nékolika desitek minut. V havarijnich
pfipadech, (pozar apod.) je nutné informovat spravce objektu a odpovédné osoby
zasahovych slozek o zafizenich pod napétim.

Nestandardni situace z pohledu radiaéni situace feSi samostatné predpisy (Pl 017 —
Program monitorovani UJV ReZ, a. s., PP 2300 200 — Program monitorovani
pracovist provozu Radiochemie a Pl 016 — Vnitfni havarijni plan).

8. Bezpecnostni a environmentalni rizika
8.1 Nebezpecdi a rizika na pracovisti z hlediska BOZP

Vycet nebezpedi, vyplyvajicich z provozu a ¢innosti (obecna):

- nebezpedli popaleni (kahan, plotynka, vafi¢, pec, susarna) - dotyk horkych &asti
pfi neopatrnosti obsluhy

- nebezpeli pofezani (napf. chemické sklo) — nepouziti OOPP pfi manipulaci
s materialem

- nebezpedi urazu elektrickym proudem (pouze pfi poruSe zafizeni nebo poruSovani
predpist BOPR )

- nebezpedi vyplyvajici z prace s tlakovymi lahvemi (unikajici plyn, aj.)
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- nebezpedi vyplyvajici z prace s kapalnym N, pfedevsim popaleni

- ostatni béZzna nebezpeli vyplyvajici z pohybu na pracovisti a okamzitého
psychofyziologického stavu zaméstnance (napf. zakopnuti na roving, narazy atp.)

- prace s chemickymi latkami (vysoce hoflavé, hoflavé, toxické, ziravé, atd.)
- prace v hluku do 65 dB — pfi provozu digestofi

- prace s radioaktivnim materialem (otevienymi zdroji ionizujiciho zafeni) — pouze
pfi nedodrzeni principl a zasad radiaéni ochrany

prace s radioaktivnim odpadem (otevienymi zdroji ionizujiciho zafeni) — pouze
pfi nedodrzeni principl a zasad radia¢ni ochrany

8.1.1 Vyhodnoceni rizik

U vSech vySe uvedenych nebezpeci vzniku Urazu je za pfedpokladu dodrzeni vSech
predpist BOZP a EMS riziko velmi nizké, avSak vyloucit jej zcela nelze.

8.2 Opatreni k zabranéni vzniku Urazu (nemoci z povolani)
8.2.1 Opatreni organizacni:

a) Stanovené pracovni postupy obsahuji provozni bezpeénostni instrukce — pravidla
pro praci na daném zafizeni.

e dodrzovani téchto postupd a dalSich upfesnujicich pokynu
zaméstnavatele

e pouzivani zafizeni dle navodu Kk jejich pouziti

b) Zakazané pracovni postupy:
e je zakazano provozovat zafizeni poSkozena a bez vyrobcem dodanych
kryta

e je zakazano manipulovat s otevienym ohném v pfipadé, ze se
v prostorach laboratofe manipuluje s hoflavinami

c) Zasady BOZP pfi provadéni obsluhy a dalSi pokyny:
e zakladni zasady bezpecnosti prace jsou dany stanovenymi internimi
predpisy adale pokyny vyrobce a dalSimi predpisy a pokyny
zaméstnavatele.

d) Lhuaty a zpusob provadéni revizi, kontrol, prohlidek, zkousek a planované udrzby
s urCenim odpovédnosti za jejich provedeni:
e revize pevné zabudovanych elektrickych rozvodu (svételny a zasuvkovy

okruh) provadi v souladu s planem revizi revizni technik ve stanovenych
lhdtach dle CSN 332000-3
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8.2.2

e pravidelna vyména tlakovych lahvi a jejich kontrola dle PI 020 —
Bezpecénost provozu tlakovych zafizeni

e revize elektrickych zafizeni, jeZ jsou soucasti technologie
e revize tlakovych zafizeni — tlakové potrubi (Ar) v mistnosti 1-120

€) pouzivani osobnich ochrannych pomucek a zajistovani jejich kontroly
e pouzivani pfredepsanych OOPP pfi plnéni méficich pfistroju kapalnym
dusikem dle PI 032 — Bezpelnostni predpis pro Dewarovy nadoby
e pouzivani ochrannych bryli v chemickych laboratofich
f)  zajiStovani spravné funkce odsavani digestofi a jeji pravidelna kontrola

g) provozovani zafizeni pouze pfi stanovenych provoznich podminkach

h) vénovani maximalni pozornosti provadénym operacim, dodrzovani pravidel
bezpecné prace v laboratofi a striktni dodrzovani pracovnich postupl (SOP)

PFi praci s radioaktivnimi materialy vyloucit moZnou kontaminaci zafizeni/pracovisté.
Dusledné zabezpedit proméfovani vsech materialt opoustéji pracovisté.

Opatreni technicka:

a) ZnaCeni pracovisté je opatfeno standardnim bezpecnostnim zna€enim v souladu
s NV ¢&. 11/2002 Sb., kterym se stanovi vzhled a umisténi bezpe€nostnich
znacek a signaldl.

b) Osobni ochranné pracovni prostfedky: pfi praci s chemickymi latkami je nutné
pouziti ochrannych osobnich a pracovnich prostfedku pro tyto cinnosti
pfedepsanych internim pfedpisem (Pl 022)

¢) Ochranna zafizeni — je zakdzano je ménit nebo je vyfazovat z provozu. Digestof
ma ochranu elektrické cCasti dle prfislusnych norem, fidici systém vypne
zarizeni pfi prekroceni limitd.

d) Prostfedky prvni pfedlékafské pomoci:

Iékarni¢ky prvni pomoci — jsou umistény na vyhrazenych mistech,
tekouci pitna voda na chodbé.

e) Prostfedky pfi likvidaci pfipadné mimoradné udalosti:
prostfedky pro likvidaci potencialni kontaminace jsou umistény
na vyhrazenych mistech

f) Prostifedky pro uklid:
jsou umistény v mistnosti 1-132 a slouzi vyhradné pro dany prostor. Ostatni
prostfedky jsou na vyzadani dostupné na sekretariatu odd. 2405.

g) Vycet nebezpeci vyplyvajicich z provozu a €innosti, vyhodnoceni rizik:
opatfeni k zabranéni vzniku Urazu jsou mimo jiné uvedeny v rizicich daného
pracovisté.

h) Rizika vyplyvajici z pfipadné mimoradné udalosti z hlediska radiacni ochrany jsou

uvedena v dokumentech:
DPP 2300 023 — Dokument pro povoleni k nakladani se zdroji ionizujiciho
zareni a pro povoleni pracovist provozu Radiochemie. Dale v DPP 2400 024
— Dokumentace pro povoleni nakladani s jadernymi materialy.
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8.3 Pozadavky pozarni ochrany ve vztahu k charakteru

provozovanych ¢innosti

8.3.2

8.3.1 Charakteristika pracovisté

a) Charakteristiky pozarniho nebezpeli provozované ¢&innosti — samotné
provozované ¢innosti jsou zaclenény ve smyslu § 4 odst. 1 pism. a) zakona
€. 133/1985 Sh., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu, do kategorie
bez zvySeného pozarniho nebezpedi, avSak objekt jako takovy spada dle vySe
uvedeného zakona do kategorie se zvySenym pozZarnim nebezpecim a €innosti
na tomto pracovisti se fidi pfisluSnymi dokumenty pozarni ochrany (Pozarni fad,
pozarni poplachova smérnice, evakuaéni plan atd.).

b) Pozarné technické charakteristiky, popfipadé technicko-bezpecnostni parametry
latek a zafizeni potfebné ke stanoveni preventivnich opatfeni — viz bezpeénostni
listy jednotlivych latek, které jsou umistény centralné na sekretariatu odd. 2405.

c) NejvySe pfipustné mnozstvi hoflavych latek, které se mohou vyskytovat v misté
provozované c¢innosti — max. 1 | metanolu, acetonu a pfipadné pentanu
Ci toluenu. Rozpoustédla se pouzivaji pfedevsim na Cisténi nebo jako chemikalie
pro separacni ucely (laboratofe 1-124, 1-123, 1,120). Mimo pouzivani se
hoflaviny se skladuji v plechové - skfini umisténé mimo sledovany komplex
(vstup do chodby 1- 133).

Podminky a pokyny pozarni bezpec¢nosti k zamezeni vzniku a Sireni
pozaru nebo vybuchu s naslednym pozarem a pro bezpecny pobyt
a pohyb osob:

Na celém pracovisti obecné plati zakaz pouzivani otevieného ohné s vyjimkou
mistnosti 1-117 (zatavovani ampuli se vzorky, radioaktivni materialy, apod.), pfi této
Cinnosti se na pracovisti nesmi pracovat s hoflavymi latkami.

Zvlastni pozornost je nutno vénovat pfi praci s organickymi chemikaliemi
a rozpoustédly (hlavni pouziti v mistnostech 1-124, 1-123, 1-122 a pfipadné 1-120),
pfi této Cinnosti se na pracovisti nesmi pracovat s otevienym plamenem.

Pozar v dusledku zavady na elektroinstalaci (méfidlech) nelze vylougit.

a) Vybaveni pracovisté vécnymi prostifedky pozarni ochrany:
e pfenosny hasici pfistroj — 1x snéhovy na chodbé pfed vstupem do prostoru
mistnosti (1-133A)
e pozarni hydranty (vnitini odbérna zafizeni pozarni vody) — 1x nasténny C 52
v kazdém NP u schodisté, avSak mimo oblast pracovisté

b) Vybaveni pracovisté pozarné bezpecnostnim zafizenim:
o celektrickd pozarni signalizace — ano (samoc€inny ionizaéni hlasi¢
v laboratofi €islo 1-120 (5 ks umisténo nad pfistroji a dale chodbé)

c) Povinnosti zaméstnancu na pracovisti za provozu a pfi preruseni provozu:
e udrZovat vSeobecny poradek a Cistotu
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e udrzovat trvale volné unikové cesty, pristup k hlavnim uzavérdm a hasicim
pristrojiim a pfipadné az k hydrantim

e dodrzovat zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném (mimo mistnost
Cislo 1-114 — zatavovani ampuli)

e dodrzovat zakaz skladovani hoflavych kapalin 1. tfidy nebezpec&nosti (napf.
aceton, toluen) v objemu vétSim nez 1 I. Metanol musi byt uloZen
samostatné v uzamcené skfifice, oznatené druhem nebezpedi
a maximalnim moznym mnozstvim skladovanych hoflavin (ulozeno
v plechové skfini)

e dodrzovat vSeobecné predpisy pro praci s elektrickym zafizenim,
v€. navodu k pouziti zafizeni, pokyny a nafizeni, vyplyvajici z dokumentt
PO objektu (Pozarni fad, pozarni poplachova smérnice, evakuacni plan
atd.) a dale pak pokyny a ustanoveni tohoto pfedpisu

e za provozu je nezbytna kontrola, zda parametry zafizeni (hluk, podtlaky,
tlak argonu) jsou uvnitf stanovenych limitd. Pfi jejich pfekroCeni zafizeni
vypnout a pferusit provoz. Tento stav nahlasit vedoucimu pracovisté.

8.3.3 Pokyny pro ¢innost v pripadé vzniku pozaru:

a) Zjisti-li pracovnik na pracovisti pozZar, provede nasledujici opatfeni:

zacinajici pozar (je-li toho schopen) uhasi a informuje vedouciho oddéleni 2405 /
spravce objektu ¢. 250 a hasi¢sky zachranny sbor UJV (linka 3333)

e Vv pfipadé, Ze nelze pozar uhasit:

vyhlasi pozarni poplach (na misté volanim ,HORI*), informuje velitele pozarni
hlidky objektu €. 250 (linka 2240) a vedouciho evakuace objektu €. 250,

zavolda HZSP na linku 3333, informuje vedouciho pracovisté, spravce
objektu ¢. 250,

do pfijezdu HZSP zajisti hadeni dostupnymi hasicimi prostiedky (nepouzivat
vodu na elektricka zafizeni, vyhradné snéhovy hasici pfistroj) — neprodlené
vypne hlavni vypinag€ elektfiny na chodbé pfed laboratofi Cislo 2-222A nebo
Cislo PHK-8),

vypne vSechna topna zafizeni v celém prostoru pracovisti,

po pfijezdu HZSP se Fidi pokyny jejich velitele.

- Osoba zodpovédna za pozarni ochranu pracovisté v obj. ¢. 250:
Mgr. Karel Svoboda

b) Hrozi-li pfi pozaru jinych prostorl jeho rozSifeni na laboratof, mize velitel
zasahujici hasiCské jednotky nafidit evakuaci drobného zafizeni. Zafizeni se vyklizi
na misto mimo dosah pozaru v poradi dle dulezitosti jednotlivych Easti techniky.

Spektrometry - vzhledem ke své hmotnosti, unikatnosti a nezbytnosti
pouziti specialniho zafizeni - neni realné v mozném ¢asovém intervalu
premistit. Velitel hasi¢ské jednotky ve spolupraci s osobou
zodpovédnou za pozarni ochranu pracovisté a operatorem musi zajistit
jejich ochranu ¢&i mozné vylou€eni znehodnoceni (vypnuti
vzduchotechnického systému, zakryti pfristrojd nehoflavou folii,
chlazenim okoli, napusténim mistnosti 1-120 oxidem uhliéitym).
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8.4 Environmentalni aspekty

Environmentalni aspekty éinnosti, vyrobku a sluzeb UJV, véetné aspektd vyznamnych, jsou
uvedeny v Registru environmentalnich aspektd divize 2400. Tento registr je pfistupny
na intranetové adrese zaméstnavatele. Jsou definované normou ISO 14001 a stanoveny
na zakladé uplathovani legislativy pro provozované &innosti.

Environmentalini rizika jsou uvedeny v dokumentu ,Cinnosti utvaru z hlediska ochrany
zivotniho prostiedi®, ktery je dostupny v mistnostech oddéleni 2405. Vedeni spole¢nosti se k
ochrané pfirody zavazalo v tzv. Integrované politice zaméstnavatele. Pfi nakladani s odpady
se postupuje podle Pl 1600 072 — Nakladani s odpady a obaly. V pfipadé nebezpecnych
odpadu je vyplhovana Privodka odpadu (pfedavaného na shromazdisté), jejiz formular je
uveden na intranetové adrese zaméstnavatele. Hledisko environmentalni bezpelnosti a
potencialnich havarijnich stavll je uplatfiovano i u osob a subjekt( pracujicich z povéreni
organizace/zaméstnavatele a navstév (v recepci vypliuji seznameni se s pfisluSnym
poucenim) ¢i u dodavatelskych subjektd.

wr

9. Prilohy

Pfiloha 1 - Zaznam o seznameni pracovniki
Pfiloha 2 - Vymezeni KP a SP provozu Radiochemie, objekt &. 250

PFiloha 2 je v SSRD jako samostatny dokument.
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9.1 Nenalezena poloZzka seznamu obrazku.Priloha 1 — Zaznam
0 seznameni pracovniku

Pracovnice/pracovnik svym podpisem potvrzuje zaskoleni a plnou znalost bezpecnostné provozniho
predpisu pracovisté:

Pracovnice/pracovnik Datum Podpis

Za seznameni pracovnikli s dokumentem odpovida vedouci pracovisté.



K

UJV Rez, a. s.
Bezpecnostné provozni predpis pracovisté
Laboratofe CAL-ZL v objektu €. 250

Ev. zn. PRO 2405 020

str. 17z 17

Revize ¢. 02

Vytisk &.




	6BT_SM___1600_011_r04__Bezpecnost_provozu_technickych_zarizeni
	Priloha_7_2_1_Lhůty školení obsluhy
	Priloha_7_2_2_Povinnosti vedoucího pracovnika
	Priloha_7_2_3_Jmenovací dekret správce
	Priloha_7_2_4_Vzor evidence, lhůt, revizí a kontrol TZ
	Priloha_7_2_5_Povinnosti správce
	Priloha_7_2_6_Vzor evidence správců
	Priloha_7_2_7_Povinnosti obsluhy
	Příloha 7_2_8_Vzor_Bezpecnostne_provozni_predpis_laboratore_CAL-ZL_v_obj._250

